I”JYO BAN NHAN DAN
TINH BINH PINH

KE HOACH
Cong tac van thw, lvu trir nam 2020

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 193 /OP-UBND
ngay 15 thang 01 nam 2020 cia Chu tich UBND tinh)

I. MUC PiCH, YEU CAU

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

1. Xac dinh cy thé nhiém vu cong tac van thu, luu trir nam 2020 cua tinh dé
lam co s& cho Cac co quan, t6 chic, dia phuong théng nhat trién khai thuc hién, gan
v6i trach nhiém nguoi dung dau trong viée chi dao, diéu hanh nhiém vu cong tac
van thu, luu trit ciia co quan, tO chire, dia phuong minh.

2. Céc co quan, tO chuc, dia phuong tap trung diy manh tng dung cong nghé¢
thdng tin trong cong tac van thu, luu trlt, quan ly van ban dién tu, lap ho so dién tur
va giao ndp vao Luu trit co quan; giai quyét tai liéu ton dong, tich déng; bao quan
an toan va phat huy gid tri tai liéu luu trir; ndp Iuu tai liéu vao Luu trir lich st tinh

theo ding quy dinh.
II. NOI DUNG
. A ‘A Co quan Co quan Thoi
STT No§i dung cong viéc chit tri phéi hop gian
1. Quan ly, chi dao, hwéng din céng tac vin thw, lru trir
a)  Tuyén truyén, phé bién, trién khai phdp ludt vé cong tdc vin thw, luu triv
S& Noi vu, S&
‘ o Thong tin va
Tuyén truyén, pho bién cac quy dinh cua phap Truyén thong,
luat vé cong tac van thu, luu trix trén cac | Cécco Van phong
phuong tién thong tin dai chung, Cong théng | quan, to UBND tinh, Ca nim
tin dién tr cua tinh, Trang thong tin dién tir va | churc, dia Béo Binh
cac hoi nghi trién khai nhiém vy, tong két cua | phuong Pinh, Dai
nganh, co quan, dia phuong. Phat thanh va
Truyén hinh

Binh Pinh




Trién khai thuc hién Nghi dinh vé cong tac
van thu (Nghi dinh thay thé Nghi dinh sb
110/2004/ND-CP ngay 08/4/2004 cia Chinh
phi vé cong tac van thu va Nghi dinh sb
09/2010/ND-CP ngay 08/02/2010 cua Chinh
phu stra ddi, b6 sung mot sé diéu cua Nghi
dinh s6 110/2004/ND-CP).

S& No1 vu

Cac co quan,
td chure, dia
phuong

Sau khi
Chinh
phu ban
hanh
Nghi
dinh

b)  Xay dung, stra doi, bé sung va ban hanh méi van ban qudn 1y, huéng dan nghiép vy vé
cong tac van thu, luu triv
HL}’Ong dan quy d;f\h, qquy. trlnh Ve’COEIg taF .so?n S& Thong tin
thao, ban hanh van ban; quan ly van ban; lap va Truvén
hé so va ndp luu hd so, tai lidu vao Luu trit co | S6 Noivu | oo WY Quy Il
: P thdng; cac co
quan trén moi truong mang; quan ly va st uan Ii’én uan
dung thiét bi luu khoa bi mat. g g
) T6 chire can bé; tdp huan, boi duong nghiép vu van thu, leu triv
Kién toan td6 chac bo may tinh gon, bd tri | Cac co
nguoi lam cong tac van thu, luu trit bao dam | quan, to 36 N6i vu Ca nim
tiéu chuan ngach cong chuc, chac danh vién | chuec, dia T
chirc theo dung quy dinh ctaa phap luat. phuong
A x =" s s s pa Ao Céc co quan,
Tap huan nghiep vu quan 1y van ban dén, van | oo 150 1 | 5 chire, dia | Quy I
ban di va lap ho so dién ti.
phuong
Thyc hién ché do phu cap doc hai, nguy hiém; | Céc co
ché d6 boi dudng bang hién vat va cac ché d6 | quan, to S6 Noi vu Cé nam
khac cho cdng chtrc, vién chirc lam cong tac van | chire, dia T
thu, uu trit theo diing quy dinh cua phap luat. phuong
d) Thanh tra, kiém tra viéc thwc hién cdc quy dinh ciia phdp ludt vé van thi, lwu triv

- Cong tac van thu: Soan thao va ban hanh van
ban dién tir, quan 1y van ban dién tir; 1ap ho so
cong viéc, hd so dién tir va ndp luu hd so cong
viéc, hd so dién tir vao Luu trit co quan, quan ly
va st dung thiét bi luu khoa bi mat.

- Hoat dong nghiép vu luu trir: Thu thap, chinh
ly tai lidu; xu ly tai liéu tich ddng; bao quan tai
liéu; dir liéu théng tin dau vao cua tai liéu luu
trit dién tir va dir liéu dac ta cuaa tai liéu luu trir
(d6i V6i co quan, to chuc thuc hién sé hoa tai
liéu) theo quy dinh tai Thong tu sb 02/2019/TT-
BNV cuta Bo truong Bo Noi vu.

S& Noi vu

Cac co quan,
to chure, dia
phuong

Quy Il

X



2. Hién dai héa cong tac van thu, luu trir
Hoan thién Hé théng quan ly tai liu dién tf; o
cta tinh, ddm bao cac chuc niang chinh dé| SO Thong r NTAS
L . A . , tin va S& Noi vu, co ]
thuc hién viéc tin hoc hda cong tac soan thao, i L
a) s A quancé lien | Quyll
ban hanh van ban; quan ly van ban; 1ap ho so Trliyen uan
va nop luu ho so, tai liéu vao Luu trlr co quan, thdng g
Luu trir lich st tinh trén moi truong mang.
Pay manh tng dung cong ngh¢ thong tin | Céc co o W
b) trong cong tac van thu, luu trit; thuong xuyén | quan, to | SO Noi vy, 8¢ C4 nim
sao luu dir liéu, bao dam luu trir an toan tai | chuc, dia Thorlg t'nﬂva
liéu luu trix dién tu. phuong | Truyén thong
S6 hoa tai liéu Phong S¢ Lao dong, Thuong
0 blan va Xé& hoi va ,PhOIAlg ]?an \"ljhl_flua - Khe[l SeNoivy | Coquancd | canam
thuong (theo Bé an so hoéa tai li¢u Luu trix lién quan
lich st tinh dwgc UBND tinh phé duyét).
3. Cong tac quan ly, phat huy gia tri tai liéu luwu triv
Cac co
Lap ké hoach va t6 chuc thu thap tai liéu vao | quan, to A .
) Luu trlr co quan, Luu trit lich st tinh., chuc, dia S0 Noivu Quyl
phuong
’ Tap chi Van
Cong bo, giai thiéu tai liéu luu trlr lich st (co thu Luu trir
b) |giatri nwghién cau khoa hoc, lich st,... phuc vu | S6 N6i vu | Viét Nam, cdc | Ca nam
phat trien kinh té - xa hoi). co quan thong
tin dai chung
X . X exs pia . X Cac co quan,
0 To Chuf: thu(}_hlen suu tam tai liéu quy, hiém S& Noi vu 6 chite, dia | Canam
trong va ngoai tinh
phuong
Xay dung ké hoach khdo sat, d& xudt UBND
tinh giai phap xa ly tai liéu ton dong, tich dong
cua cac so, ban, nganh, UBND cac huyén, thi xa, S¢ Tai chinh,
d) |thanh pho (dam bao dén hét nam 2021 khong | S& Noi vu CO quan co Quy Il
con tai liéu ton dong, tich dong theo Chi thi so6 lién quan
35/CT-TTg ngay 07/9/2017 cua Thu tudng
Chinh phu).




5. Cong tac tong két, danh gia

Cac co quan,
Tong két Luat Luu trir nam 2011 S& Noi vu | to chire, dia
phuong

Quy Il

I1I. TO CHUC THU'C HIEN

1. Tha trudng cac sd, ban, nganh, cac co quan, to chic thudc ngudn ndp luu
vao Luu trir lich st tinh va Chu tich UBND cac huyén, thi xa, thanh phé can cu
ndi dung Ké hoach ndy cé trach nhiém trién khai thuc hién cac nhiém vu c6 lién
quan; déng thoi chi dao xay dung ké hoach thuc hién hiéu qua cong tac van thu,

luu trir tai co quan, don vi, dia phuong.

2. Giam dbc S¢ Noi vu ¢6 trach nhiém huéng dan, don dbc, kiém tra viéc
thuc hién Ké hoach va Kip thoi bdo cdo d¢ xuat nhitng vudng mac phat sinh dé

BND tinh xem xeét chi dao./.
U in chi dao W

KT. CHU TICH

Phan Cao Thz"lng

Ky boi: Uy ban Nhan dan tinh Binh Dinh
Ngay ky: 15-01-2020 16:55:44 +07:00
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