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THU'C HIEN CHE PO TU CHU, TU CHIU TRACH NHIEM
VE SU DUNG KINH PHi QUAN LY HANH CHINH POI VOI
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(Ban hanh kém theo Quyér dinh sé 87 /QB-SGTVT
ngay 13 thang 3 nam 2020 cua Giam doc S¢ Giao thong van tai)

Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi tweng ap dung

1. Pham vi diéu chinh

1.1. Quy_ ché chi tiéu ndi bd quy dinh viéc quan ly, st dung, thanh toan,
quyet toan nguon kinh phi duoc giao bao gém kinh phi quan ly hanh chinh va
ngudn phi duoc dé lai cho S¢ Giao thong vén tai dé thuc hién ché do ty chi.

1.2. Quy ché chi tiéu noi bo khong &p dung doi V6i viéc str dung nguon
kinh phi ngan sach nha nudc giao khéng thuc hién ché @ tu chu va kinh phi
thuc hién‘céc nhiém vu khong thuong xuyén khac cua co quan S¢ Giao théng
van tai; gom:

a) Chi sura chira I6n, mua sam tai san ¢6 dinh, géom:

- Kinh phi mua xe 6 t6 phuc vu cbng tac;

- Kinh phi stra chira I6n try s, mua sam tai san c6 dinh 6 gié tri 16n ma
kinh phi thuong xuyén khong dap tng duoc va da dugc cap co tham quyen phé
duyét theo ké hoach;

- Kinh phi thyc hién d¢ &n cung cap thiét bi va phuong tién Iam vige duoc
cap c6 tham quyen phé duyét (néu co).

b) Chi dong nién 1iém cho cac to chirc quoc té, von doi img céc du &n theo
hiép dinh (néu co).

¢) Chi thuc hién cac nhiém vu dugc cap co tham quyén giao:

- Kinh phi thyc hién cac nhigm vy dot xuat dugc cap ¢ tham quyen giao
sau thoi diém don vi da dugc giao kinh phi thuc hién ché do tu chu;

- Kinh phi bé tri d€ thyc hién céc nhiém vy dac tha nhu: Kinh phi hd trg,
boi dudng, phu cap cho to6 chuc, ca nhan ngoai don vi da c6 ché do cia Nha
nude quy dinh;

- Kinh phi t6 chirc céc hoi nghi, hoi thao quéc té dugc bo tri kinh phi riéng;
kinh phi thuc hién cac Bé an, Chuong trinh dugc cap co tham quyén phé duyét.

d) Chi thyuc hién cac nhiém vu dic thu dén thoi diém 1ap du toan chua xac

dinh dugc khéi lugng cong viée, chua co tiéu chuan, ché d6 dinh muac quy dinh
Clia co quan c6 tham quyen.



d) Kinh phi thuc hién tinh gian bién ché.

e) Kinh phi thuc hién cac chuong trinh muc tiéu qudc gia.

g) Kinh phi dao tao, bdi dudng can bo, cdng chic.

h) Kinh phi nghién cau khoa hoc, kinh phi sy nghiép kinh té, kinh phi su
nghiép moi truong, kinh phi sy nghiép bao dam xa héi, kinh phi su nghi¢p khac
theo quy dinh tung linh vuc (néu cd), kinh phi thuc hién cac ndi dung khdng
thuong xuyén kKhac.

i) Vén dau tu xay dung theo du an duoc phé duyét.

Viéc phan b, quan Iy, sir dung céc khoan kinh phi va vén dau tu xay dung
thuc hién theo quy dinh hién hanh cua Nha nudéc.

2. Béi tuong ap dung:

Cac phong thugc S¢ GTVT va cong chue, ngudi lao dong hop déng theo
Nghi dinh 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 cua Chinh phu stra d6i, b6 sung
mot s di€u ctia Nghi dinh 68/2000/ND-CP tai co quan S6 GTVT.

Piéu 2. Muc tiéu thuc hién Quy ché

1. Tao diéu kién chu dong trong Viéc quan ly, sir dung kinh phi quan ly
hanh chinh duoc giao hiéu qua, hoan thanh tot nhiém vu duoc giao.

2. Thic day viéc thuc hanh tict kiém, chéng lang phi trong viéc sir dung
kinh phi. Nang cao hiéu suat lao dong, hiéu qua su dung kinh phi quan ly hanh
chinh, tang thu nhap cho cong chuc.

3. Bam bao tai san cong dugc st dung ding muc dich, c6 hiéu qua.

4. Thuc hién quyén ty chu, dong thoi gan vai trach nhiém cua Truong cac
phong va cong chuc, nguoi lao dong trong viéc thuc hién nhiém vu duoc giao
theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 3. Nguyén tac xay dwng Quy ché

1. Bao dam céc phong va cong chic hoan thanh tét nhiém vu dugc giao.

2. Cac noi dung, muc chi caa Quy ché khong duoc vuot tiéu chuan, ché
d6 hién hanh cia Nha nudc.

Déi voi cac hoat dong dic thu chua dugc quy dinh tai cac van ban phap
luat thi duoc quy dinh tai Quy ché cho ,phl\J hop véi hoat dong dac thu cua co
quan S6 GTVT trén co s& van dung quyét dinh mac chi twong rng véi cac cong
Viéc cua cac linh vuc tuong tu da quy dinh tai cac van ban quy pham phap luat,
nhung khong dugc vuot dinh mie chi da quy dinh.

3. Thyc hién cong khai, dan chi va bao dam quyen loi hop phap cia cong
churc, nguoi lao dong hop dong.

4. Thuc hién Quy ché chi tiéu noi bo, cac phong, cong chirc phai tuan thi
ché do chung tir ké toan theo quy dinh hién hanh va tai Quy ché nay.

Piéu 4. Cin cir xay dung Quy ché

1. Hé thdng tiéu chuan, dinh muc chi va ché do quan ly, st dung kinh phi
quan ly hanh chinh hién hanh cia Nha nudc.



2. Chtrc ning, nhiém vu, t6 chiic bo may va dic diém tinh hinh thyuc hién
nhiém vu chuyén mon dugc giao caa So GTVT.

3. Du toan chi ngan sach Nha nudc giao hang nim thuc hién ché do tu
chu tai chinh.

Chuwong 11
QUY PINH CU THE

Muc |
NGUON KINH PHi VA CAC NOI DUNG CHI THUC HIEN CHE PO TU CHU

Picu 5. Nguon kinh phi thwe hién ché dd tw chi

1. Kinh phi ngan sach nha nudc giao;

2. Cac khoan phi, 1& phi duoc dé lai theo ché d6 quy dinh;

3. Cac khoan thu hop phéap khéc theo quy dinh ctia phap luat.
Piéu 6. Cac ndi dung chi thuc hién ché @o tw cha

1. Tién luong.
2. Tién cong.

3. Phu cép luong.

4. Céac khoan dong gop theo luong.

5. Khen thuong

6. Phtc loi tap thé.

7. Cac khoan thanh toan khéac cho c4 nhan theo quy dinh.
8

. Céac khoan thanh todn dich vu cong cong (di€n, nudc, v¢é sinh moi
truong,...).

9. Chi vat tu van phong (van phong pham; cong cu, dung cu van phong,...).

10. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac (cudce phi dién thoai, cudce phi buu
chinh, sach, bao, tap chi,...).

11. Chi hoi nghi (tai li€u, thué hoi truong,...).

12. Cong tac phi (chi phi di lai, phu cap luu tra, thué phong nghi,...).

13. Chi phi thué mudn (thué lao dong bén ngoai; thué mudn khac).

14. Chi mua sim tai san, trang thiét bi, phuong tiénv lam viéc; stra chira
thuong xuyén tai san (ngoai kinh phi giao khong tu chu d€ stra chira 16n, mua
sam tai san co dinh).

15. Chi phi nghiép vu chuyén moén (véat tu phuc vu nhi¢ém vu chuyén mon,
xay dung van ban quy pham phép luat,...).

16. Chi hd trg hoat dong cuia cac td chirc bang, doan thé.

17. Cac khoan chi hoat dong thuong xuyén khac (cac khoan phi va 1€ phi,
bao hi€ém phuong tién,...).



Muc |1
MU'C CHI, PHUONG THUC, THOI GIAN VA QUY TRINH THUC HIEN

Piéu 7. Chi thanh toan ca nhan

1. Tién luong, tién cong:

1.1. Tién luong, tién cong cua céng chuc dugc thuc hién theo quy dinh
hién hanh cta Nha nudéc.

1.2. Tién luong ctia cdng chirc duoc cir di hoc tap trung trong nuéc: Thuc
hién theo quy dinh hién hanh cia Nha nudc.

1.3. Tjén luong cua cong chuc, nhan vién nghi 6m dau, thai san: Do co
quan Bao hiém x& hoi chi tra theo ché d6 quy dinh.

1.4. Tién cong cua nguoi lao dong 1am viéc theo ché d6 hop dong thuc
hién theo quy dinh tai Nghi dinh 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 cua Chinh
pha stra doi, bo sung mot so dieu cua Nghi dinh so6 68/2000/NDB-CP ngay
17/11/2000 ctaa Chinh phu.

‘ 2. Cac khoan phu cép thuc hién theo ché dd hién hanh cia Nha nudc,
gom:

2.1. Phu cép chic vu lanh dao:

2.2. Phu cip tham nién vuot khung;

2.3. Phu cip tham nién nghé dbi vai thanh tra vién;

2.4. Phu cap cong vu;

2.5. Phu cap trach nhiém:

a) Phu cap trach nhiém Ké toan truong, Thu quy;

b) Phy cap trach nhiém can bo, cong chirc huéng dan tap su;
¢) Phu cap trach nhiém theo nghé déi véi Thanh tra vién;

d) Phu cap trach nhiém cdng tac Bang:

2.5. Phu cap doc hai cong tac luu tri;

2.6. Phu cip kiém nhiém.

Céc khoan phu cap quy dinh tir diém 2.4 dén diém 2.6 néu trén khong
dung dé tinh dong bao hieém x& hoi, bao hiemy t&, bao hiém that nghiép va kinh
phi cong doan.

~ * Phuong thic va thoi gian chi tra tién luong, tién cdng va cac khoan phu
cap hang thang: Chuyén tra 01 lan/thang vao tai khoan ca nhan cua can bg, cong
chuc, nguoi lao dong; trong khoang 07 ngay lam viée dau thang (khdng ke ngay
nghi thir bay, cha nhat va ngay nghi I¢, tét).

~ 3.Céc khoan trich ngp theo lwong, bao gom: bao hiém x& hoi, bao hiem y
te, bao hiem that nghiép va kinh phi cong doan.

3.1. Béi tuong tham gia ché d6 bao hiém xa hoi, bao hiém y té, gom:

a) Can b9, cbng chuc;



b) Céan bg, cong chure duoc cur di cong tac, 1am vigc, hoc tap ¢ trong nudéc,
dugc huong mirc luong hién huong, phu cap chirc vu 1anh dao va phu cap tham
nién vuot khung (néu co);

¢) Nguoi lao dong 1am viéc theo ché do hop dong lao dong c6 thoi han du
tur 01 thang tro 1én.

3.2. Boi tugng tham gia ché do bao hiém that nghiép: Ngudi lao dong lam
viéc theo che d6 hop dong lao dong lam viéc co thoi han tir 12 thang tro 1én.

3.3. Muec trich ndp bao hiém x& hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép,
kinh phi cong doan: thuc hién theo quy dinh ciia Nha nudc.

3.4. Quy trinh, ho so, thu tuc thuc hién d6i v6i bao hiem xa hoi tra thay
lwrong (nghi 6m, nghi thai san): thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc.

4. Luvong lam viéc vao ban dém, lam thém gio:

4.1. Can bg, cbng chac va nguoi lao dong lam viéc vao ban dém, thém
gio dugc thanh toan Iwong lam viéc vao ban dém, thém gio theo quy dinh cua
Nha nudéc.

4.2. Thanh toé}n tién luong lam viéc ban dém, lam thém gid thuc hién theo
Thong tu lién tich so 23/2015/TT-BLDTBXH ngay 23/6/2015 cua B9 Lao dong
Thuong binh va Xa hoi ve viéc hudng dan mot so dicu ve tién luong cia Nghi
dinh s6 05/2015/ND-CP ngay 12/01/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiet va
hudng dan thi hanh mot s6 noi dung caa Bo Luat Lao dong.

~ Codng chuc lam viée ban dém, 1am thém gio phai dugc Thu trudng don vi
bo tri nghi bu. Truong hop khodng bo tri duwoc nghi bu, dugc thanh toan tien
luong lam viéc ban dém, lam thém gio, trudc khi thyc hién phai co y kien phé
duyét cua Thu truong don vi: Bam bao so gio lam thém cua nguoi lao dong
khong qua 50% so gio lam viéc binh thuong trong 01 ngay, truong hop ap dung
quy dinh lam viéc theo tuan thi tong so6 gio lam viéc binh thuong va so gio lam
thém khong qua 12 gio trong 01 ngay; khong qua 30 gio trong 01 thang va tong so
khong qué 200 gio trong 01 nam.

4.3. Cong chac lam thém gio sau 17 gio 00 vao cac ngay lam viéc ky Xxac
nhan thoi gian voi Trudng phong; cong chac lam thém gio vao cac ngay nghi, ngay
I¢ dang ky vai Chanh van phong So thoi gian lam viéc tai co quan S GTVT.

Khi thanh toan Iuong lam ban dém, thém gio ké todn s& can cir xac nhan
cua Truong phong dé lam can ctr thanh toan. Truong hop khdng c6 xac nhan cua
Truong phong sé khong dugc thanh toan.

4.4. Hb so, thu tuc thanh toan tién luong lam viéc vao ban dém, thém gio:

a) Gidy dé nghi thanh toan.

b) Bang cham cong lam viéc vao ban dém, 1am thém gid hoic Giay béo
lam thém gio (stir dung trong truong hop lam thém gio khong thuong xuyén).

c) Giay béo lam thém gio hang thang cua tung phong theo mau C08-HD
ban hanh theo Thong tu s6 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 (c4c phong d6i

chiéu va c6 xac nhan cia Chanh Vin phong So trudc khi gui bo phan ké toan
thanh toan tién lwong lam dém thém gio).



d) Bang thanh toén tién lam Viéc vao ban dém, thém gi¢ phan anh dung,
du cac noi dung, chi tiéu theo mau C10-HD ban hanh theo Thong tu so6
107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017.

4.5. Hb so thanh toan tién luong lam dém, thém gid trong nam gui bo
phan ké toan cham nhat ngay 25 thang cudi quy, riéng quy IV cham nhat ngay
20/12 dé dam bao thanh toan trong thoi gian cudi nam. Cac trudng hop Ho so
thanh toan tién luong lam dém, thém gid giri bd phan ké toan sau thoi gian quy
dinh néu trén s¢ khong duoc thanh toan.

B phan ké toan thyc hién ra soét, thanh todn cham nhét sau 07 ngay lam
viéc ké tur ngay ,nhafm dugc day du ho so d¢ nghi thanh toan theo quy dinh hién
hanh va Quy ché nay.

5. Chi trang phuc va phu hi¢u, trang bi phuong ti¢én bao v¢ c4a nhan:

5.1. Nguyén tic trang bi, cap phét trang phuc va phuong tién bao vé ca
nhan:

a) Cap phat va trang bj phuong tién bao vé ca nhan dung d6i twong, nhiém
vu thuc hién;

b) Trangq phuc, phu’ong tién bao vé ca nhan trang bi theo quy dinh va mau
dugc cap c6 tham quyén quy dinh,;

c¢) Trang phuc, phuong ti¢én bao v¢ ca nhan dugc trang cép, trang bi dugc
st dung theo dung muc dich quy dinh.

d) Can cr vao diéu kién cu thé cia t}‘rng d,O‘l’l vi, bo phefm’, viée cap phat va
trang bi co thé bang hinh thirc may, mua sam, cap phat hodc cap tién cho don vi
hodc ca nhan ty may, mua sim theo dung quy dinh vé tiéu chuan hinh thrc,
mau sic, kiéu dang trang phuc. Nghiém cam viéc str dung tién may, mua sim
trang phuc, phuong tién bao vé cd nhan sai muc dich, trai quy dinh.

5.2. Béi tuong duoc cAp phat va trang bi:

a) Trang phuc:

- Thanh tra vién thudc Thanh tra S& Giao thong van tai;

- Cong chure 1a sat hach vién thudc S& Giao thong van tai;

- Nhan vién bao vé.

b) Phuong tién 1am viéc ca nhan, gdm:

- Cong chuc Thanh tra So.

5.3. Danh muc, s6 lugng va nién han:

’ a) Thanh tra vién thudc Thanh tra S& Giao thong van tai thuc hién theo
ché do trang phuc do Nha nudc quy dinh.
~ b) Cac cong chirc, nhan vién (trr thanh tra vién) thuc hi¢n theo Phu luc
s0 01 dinh kem.

5.4. Phuong thuc thuc hién:

- a) Pbi v0i trang phuc thanh tra vién: Can cur quy dinh cua Nha nude vé
doi tugng, che d6 va phuong thirc may, mua sam, cap phat trang phuc, Chanh
Thanh tra So dé xuat gui bd phén ké toan dé phoi hop thuc hién theo quy dinh.



b) Déi véi trang phuc ciia cong chirc, nguoi lao dong hop dong (trir thanh
tra vién): Truong phong c6 lién quan cé trach nhiém xac dinh dbi tuong, danh
muc, sb lugng theo quy dinh néu trén va muc chi trén co s¢ tham khao gia thi
truong, dé xuét giri bo phan ké toan dé thuc hién cép phat bang hién vat hoic
mua sam tap trung trén co so lya chon don vi cung cap dap ung theo quy dinh
mua sim hién hanh, hodc khoan bang tién cho c4 nhan tu mua sim theo ding
quy dinh vé mau trang phuc.

Piéu 8. Chi thi dua khen thuwéng, chi phiic loi tip thé

1. Chi thi dua, khen thuéng:

Chi thi dua, khen thudng thuc hién theo quy dinfl tai Nghi dinh Sé
91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh phu, huéng dan tai Thong tu so
12/2019/TT-BNV,ngay 04/11/2019 cua B6 Noi vu va cac quyét dinh caa UBND
tinh Binh DBinh (néu co).

1.1. No6i dung chi:

2 Chiin an gidy chimg nhan, gidy khen, bang khen; khung gidy khen,
bang khen;

b) Chi tién thudng cho cac ca nhén, tap thé duoc khen thuong;

c¢) Cac khoan chi khac lién quan tryc tiép cho cong tac thi dua, khen
thudng, nhu: chi tdp huan nghi€p vu thi dua khen thuéng...

1.2. Mtic chi

a) Chi tién thudng:

- Tién thudéng cho tap thé, ca nhan duogc khen thudng duoc tiph trén co SO
muc luong co s¢ do Chinh phu quy dinh ¢ hiu lyc vao thoi diém ban hanh
quyet dinh cong nhan cac danh hi¢u thi dua, danh hiu vinh du Nha nude hodc

quyét dinh khen thuong. Tién thudng sau khi nhan hé¢ s6 v6i mirc luong co so
dugc lam tron sb 1én hang chyuc ngan dong tién Viét Nam.

- Muc chi tién thuong: Theo quy dinh hién hanh.

- Chi tién thuong kém theo danh hiéu thi dua, hinh thtrc khen thuong:

+ Trong cung mat thoi diém, ciing mot thanh tich, mot dbi twong néu dat
nhicu danh hi¢u thi dua kém theo cac muc tien thuong khac nhau thi nhan muc
tien thuong cao nhat.

+ Trong cung mot thoi diém, mot doi twong dat nhiéu danh hiéu thi dua,
thoi gian dé dat dugc cac danh hiéu thi dua d6 khac nhau thi dugc nhan tién
thudng cua cac danh hiéu thi dua.

+ Trong cling thoi diém, mot doi twong vira dat danh higu thi dua vira dat
hinh thic khen thudng thi dugc nhan tién thudng caa danh hiéu thi dua va caa
hinh thirc khen thuc’mg

b) Chi in an glay chung nhan, glay khen, bang khen, 1am cac ky niém
chuong ... theo hop dong voi don vi san xuét.

¢) Cac noi dung chi khac, gdm: chi to chtrc cac hoi nghi ky két giao udc
thi dua; hoi nghi so ,két, tong ket,... thuc hi¢n theo quy dinh hién hanh ctia Nha
nudc va cua Quy ché nay theo tung ndi dung tuong ung.



2. Chi tién nghi phép hang nam:

Thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s 141/2011/TT-BTC ngay
20/10/2011 cia B Tai chinh quy dinh vé ché do thanh toan tién nghi phép hang
nam ddi véi can bo, cong chire, lao dong hop dong lam vi¢c trong cac co quan
nha nude va don vi sy nghi€p cong 1ap va Thong tu so 57/2014/TT-BTC ngay
06/5/2014 cua Bo Tai chinh sira d6i, b sung Thong tu sé 141/2011/TT-BTC.

2.1. Thanh toan tién phuong tién di lai, tién phu cip di dudng khi nghi
phép hang nam:

a) Déi tuong:

- Cong chuc c6 du diéu kién duoc nghi phép hang nam theo phap luat lao
dong quy dinh, dugc thu truong co quan, don vi dong y Cap gidy cho di nghi

phép nam dé tham vo hoac chong; con; cha, me (ca bén chong hoac bén vo) bi
6m dau, bi chét.

b) Noi dung va mirc chi:

- Phu cip di duong cho nhitng ngay di duong thuc té, muc chi tuwong
duong murc phy cip luu tra khi di cong tac quy dinh tai tiét 2.1 khoan 2 Piéu
13 Quy ché nay.

- Tién phu:o’ng tién di lai khi di nghi phép: tién phuong tién di lai phai tra
cho don vi, ca nhan kinh doanh van tai hanh khach cung cap (trr phuong tién may
bay) theo quy dinh cua phép luat, gém: tién phuong tién chiéu di va vé tir nha dén
ga tau, bén xe; tién vé tau, xe van chuyén dén noi nghi phép va theo chiéu nguoc
lai. Truong hop can bo, cbng chiac s dung phuong ti¢n la may bay, khi c6 ve
hop phap sé& duoc thanh toan theo gia vé nim mém cua phuong tién duong sat.

Truong hop nguoi di nghi phép nam ket hop vai di cong tac va nghi phép
tham nguoi than thi chi thanh toan tién phu cdp di duong, khong thanh toan tién
tau xe di nghi phép.

c¢) Chung ttr, tha tuc thanh toan:

- V¢ tau, xe hodc hoa don mua vé, hoac thé 1én may bay (trudng hop s
dung phuong tién may bay);

- Gidy nghi phép dugc Giam ddc S¢ cap va xac nhan dia diém nghi phép;

—‘Béi v6i dbi tuong di pghi phép dé tham v hodc chdng; con; cha, me (ca
bén chong hodc bén vo) bi 6m dau, bi chét: c6 don va duogc chinh quyén dia
phuong noi than nhén cu tra hodc co s6'y té xac nhan c6 nguoi than bi 6m dau
di diéu tri & co so y té, diéu tri dai ngdy tai nha, hodc bi chét.

d) Diéu kién, thoi han thanh toan:

- Tién di nghi phép hang nim chi dugc thanh todn mdi nam maot lan.

- T6i da sau 15 ngay ke tir ngay két thuc nghi phép, cong chure tdp hop
chung tir 3 nghi thanh toan tién nghi phép giri bd phan ké toan thanh toan theo
quy dinh.

2.2. Thanh toan tién luong cho nhitng ngay dugc nghi phép hang nam
theo phap luat quy dinh nhung chua nghi hoac chua nghi hét so ngay nghi hang
nam:



a) Poi tuong theo quy dinh tai Piéu 114 Bo luat Lao dong so
10/2012/QH13 ngay 18/6/2012:

- Cong chuc do thoi Viéq, bi mat viéc lam hodc vi cc Iy do khac ma chua
nghi hang ndm hodc chua nghi hét s6 ngay nghi hang nam.

- Cong chire ¢6 dudi 12 thang lam vige thi thoi gian nghi hang nam duogc
tinh theo ty I¢ trong ing v&i s6 thoi gian lam vige.

b) Muc ghi: can cir muc l}rcmg ngach bac, chl'rlc vu va cac khoan phu cép
chtrc vu, phu cap tham nién nghé, phu cap doc hai (néu c6) dang hién huong cua
ting cong chire tai thoi diém nghi viéc.

¢) Chung tir thanh toan: Gidy dé nghi thanh toan do Thu truéng don vi
truc tlep quan 1y cong chirc d& nghi kém theo cac hd so lién quan (nhu Quyét
dinh tuyén dung, hop dong lao dong; Quyét dinh thoi viée hodc cac gidy to khac
cé lién quan)

d) Thoi gian chi tra dwgc thuc hién chdm nhat 01 thang ké tir khi cdng
chtrc nghi viéc va c6 day da ho so, ching tir theo quy dinh.

2.3. Thanh todn tién bdi dudng do yéu ciu cong viée, co quan, don vi
khong bo tri dugce thoi gian cho cong chire nghi phép

a) Dbi tuong: Cong chirc c6 don xin nghi phép nam nhung do yéu cau
cong viéc, lanh dao S¢ khong b6 tri dugc thoi gian cho nghi phép ndm hodc
khong bo tri du so ngay nghi phép nam theo quy dinh.

b) Mtc chi: Tién bdi dudng cho mot ngay chua nghi phép ndm khong qua

muc tién lvong 1am thém gi0 vao ngay thir bay, chu nhat d6i voi timg cong chic
theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 7 Quy ché nay.

c) Chung tir thanh toén:

- Pon xin nghi phép duoc lanh dao Sé xac nhan do yéu cau cong viéc nén
khong bo tri dugce thoi gian cho cong chiic nghi phép nam hodc khong bo tri du
s0 ngay nghi phép nam.

- Gidy dé nghi thanh toan duoc lanh dao S& ky duyét kém theo bang ké
danh sach va s6 ngay chua duoc nghi phép nam doi voi tig cong chue, nguoi
lao dong.

d) Thoi gian chi tra: Thuc hién mot 1an trong nam.

Vin phong S¢ ¢6 trach nhiém tong hop danh sach va sb ngay chua dugc
nghi phép nam doi véi tung cong chue trong ndm cua don vi gui by phan ké
toan trwéc ngay 15/12 hang nam kém theo cac ching tir lién quan dé lam can
ctr thanh toan.

Trén co so tong hop s ngdy chua nghi phép nim cia coéng chirc, ngudi
lao dong theo dé nghi cua cac phong thudc co quan S¢ va kinh phi toi da dugc
chi tra, can cur kha nang nguon kinh phi, bé phan ké toan trinh Lanh dao S& xem
xét, quyét dinh muc ho tro tién boi dudng doi1 voi cong chirc chua nghi phép
nam hodac chua nghi da s6 ngay nghi phép nam.

Can ¢t muc chi hd tro tién boi dudng dugc Lanh dao S& phé duyét, bo
phéan ké toan thuc hién viéc thanh toan, chi tra cham nhat trudc ngay 31/12
hang nam doi vdi timg cong chirc.
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3. Chi phc loi tap thé khéc:

3.1. NoO1 dung chi:

a) Kham strc khoé dinh ky hang nam cho céng chic (néu co);

b) Chi nudc udng cho cong chirc;

¢) Céc khoan chi phuc loi tap thé khac.

3.2. Muc chi:

a) Chi kham strc khoé dinh ky: Trén co so hop dong kham bénh véi don
Vi ¢cO chﬁ’c nang cung ﬁng dich vu theo quy dinh hién hanh. Kinh phi thuc hi¢n
dugc bo tri, sir dung tir ti€t ki¢m chi kinh phi giao thuc hién tu chi hang nam.

b) Cac khoan chi phuc lgi khac: Thyc hién theo quy dinh hién hanh.

Piéu 9. Chi thanh toan dich vu cong cong

1. Chi phi stir dyng dién, nudc:

Cong chire thudoe S6 GTVT ¢6 trach nhiém st dung tiét kiém va hi¢u qua
dién, nudc tai co quan va thyuc hién theo dung Quy ché cua co quan vé su dung
thiét bi dién, thiét bi van phong va céc trang thiét bj khac va cac vin ban sira doi,
bo sung (n€u co).

2. Chi phi nhién liéu:

2.1. No1 dung chi:

a) Chi xdng xe 6 to phuc vu cong tac, bao gdm: xe 0 to sir dung chung, xe
6 t6 chuyén dung;.

b) Chi nhién liéu (xang, dau,...).

2.2. Mtic chi:

Chi xdng xe 6 t6 phuc vu cong tac: B phan ké toan thuc hién chi tra kinh
phi str dung xe 6 t6 thudc Van phong S¢, str dung xe 6 t0 cua Thanh tra S¢ can
ctr vao so quang dudng (km) thuc t€ van hanh trong thang trén co s¢ Lénh dicu
dong xe 0 t0 6 xac nhén cua can b co tiéu chuan s dung xe va don gia nhién
liéu duoc nha nude cong bo tai tirng thoi di€m thanh toan.

Piéu 10. Chi viin phong pham

1. Chi van phong pham ddi v6i ca nhén:

1.1. Danh myc vin phong pham cho ca nhan gom: Giay, bt va cac dung
Cu nhu: bia kep tai lieu, ghim, may dap ghim (loai nho), s6 cdng tac, cap dung
tai liéu, ho dan,... phuc vu nhiém vu chuyén mén theo nhu cau cua cong chuc.

1.2 Mirc chi: Thyc hién theo hoéa don thuc té va s6 luong cap phat cho
moi & nhan.

2. Chi vian phong pham str dung chung phuc vu nhiém vu chuyén mén cta
tung phong thudc co quan So:

2.1. Danh muyc van phong pham bao gom: Gidy in, may dap ghim (loai to),
may duc 1o; cap luu trir tai liéu; thé nhé (USB) va vat dung can thiét khac phuc
vu nhiém vu chuyén moén chung cua tirng phong.

2.2. Mic chi: Thuc hién theo theo hoa don thuc té va sé lugng cip phat
cho tung phong.
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2.3. Phuong thire chi tra: by phan ké toan thuc hién thanh todn bang
chuyén khoan cho bén cung cap van phong pham 01 lan/quy Trudng cac phong
thudc S& Giao thong vén tai chiu trach nhiém viéc phan bo van phong pham cua
phong minh trén co s& phai dam bao hop ly, phtt hop voi nhiém vu dugc giao.

3. Chi van phong pham dung chung cho cac phong thudc S¢ Giao thdng
van tai (do bo phan Van thu thyc hién): Danh muc van phong pham dung chung:
gidy photocopy, gidy may fax; so cong van di, ¢én; muc may photocopy, muc
may fax, muc may in... dugc cap phét theo thuc té sir dung.

4. Phuong thire thuc hién: vao cudi thang cia mdi quy, cac truong phong
chuy&n mén lap du tri st dung van phong pham trong quy sau giri Van phong
S¢. Chanh Vin phong S¢ xem xeét tinh hop ly trong viée dé nghi sir dung van
phong pham, xay dung ké hoach va mua sam sau khi d thong qua Giam déc So.

Truong hop cac phong chuyén mén c6 nhu cau sir dung cac loai vin
phong pham khac véi vin phong pham thong thuong hoac dung voi s6 luong
|6m, d6t xuat phuc vu cong tac thi Iap Glay dé nghi mua sam, stra chira vat tu,
trang thiét bi (d6t xuat) guri Van phong S¢ tong hop; Van phong S¢ xay dung ké
hoach trinh Lanh dao So duyét dé mua sim, cap phét kip thoi nhung phai that su
tiét kiém, tranh 1ang phi.

5. Van phong pham phuc vu to chie hoi nghi, hoi thao hoac ban hanh cac
van ban quy pham phap luat c6 s6 luong 16n:

- Vin phong S ¢6 trach nhiém thuc hién in 4n theo yéu cau cua lanh dao
S6. Can cur dé nghi cua Vian phong S va c6 xac nhan caa phong chuyén mén
duoc 1anh dao S& giao nhiém vu soan thao van ban phuc vu hoi nghi, hoi thao
hodc giao soan thao van ban quy pham phap luat, Van phong S¢ thuc hién mua
sam, cap phat giy theo thyc té sir dung.

- Trudng hop s6 luong tai liéu cin dam bao tién do thoi gian ma Vin
phong S& ¢d y kién khong dap ung kip, cac phong chuyén mén thudc So c6 thé
thuc hién theo hinh thtc thué dich vu in 4n. Muac khoan chi thué ngoai in an téi
da 250 dong/trang A4 (in mot mét) hoac t6i da 400 dong/td A4 (in hai mat).

Ho so thanh quyét todn gdm: Gidy dé nghi cua cac phong (coy kién cua
Van phong S¢), 01 ban tai liéu phd t6, Bién ban ban giao xac nhan s6 lugng ban
photo véi don vi dich vu in 4n; hop dong in 4an tai liéu (néu c6) va hoa don hop
phap, hop I¢.

Viéc ky hop ddng photo, in an tai liéu &p dung trong truong hop gia tri tai
licu photo, in an tir 5 tri¢u dong tré 1én, cac phong chuyen mon pho| hop voi
Vin phong S& dé lya chon don vi cung tng dich vu va ky két hop déng theo
dung quy dinh.

6. P6i V6i cac van phong pham khéc do thyc hién nhiém vy dot xuat: Céac
phong lién quan phdi hop véi Vin phong S¢ va bo phan ké toan xac dinh nhu
Cau vé: s6 lugng, chang loai, kinh phi phu hop véi tinh chat cong viéc, dam bao
tiét kiém, hiéu qua.

Piéu 11. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac
1. Cudce phi buu chinh:
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~ L.1. Cudc phi buu chinh bao gém: cudc phi gui cong van, tai li€u, buu
pham, buu kién; chi mua tem thu (n€u c6) phuc vu nhiém vy chuyén mon cua
S¢ Giao thong van tai thuc hién duoc chi tap trung tai Van phong So.

Vién phong S& c6 trach nhiém mo s6 theo ddi va thuc hién xac nhan sb
lurong cOng van, tai liéu,... gtri di tai co quan S& Giao thong van tai hang ngay.

1.2. Cudc phi buu chinh dugc thanh toan theo thuc té sur dung.

Hang thang, cin c& hoa don cudc phi buu chinh do don vi cung cip dich
vu thong béo, trén co s& xac nhan ctia Van phong S¢ da thuc hién kiém tra, doi
chiéu, kém theo ban photocopy s6 theo doi s6 luong cong van, tai li¢u,... gui di
trong thang, bo phan k¢ toan thyuc hién thanh toan cudc phi buu chinh cho don vi
cung cap dich vu.

2. Khoan chi dién thoai c¢6 dinh tai nha riéng va dién thoai di dong d6i voi
cong chuc co tiéu chuan:

2.1. Noi dung khoan: Khoan chi phi mua sim may dién thoai va cudc phi
st dung dién thoai co dinh tai nha riéng va dién thoai di dong.

2.2. Béi tugng: Theo Phu luc s6 02 dinh kém.

2.3. Muc khoan:

a) Muc khoan chi phi mua sim may dién thoai:

- Mtic chi mua saim méy dién thoai di dong: 3.000.000 d5ng/may.

b) Mtrc khoan cuéc phi st dung dién thoai cé dinh tai nha riéng, dién
thoai di dong va dich vu 3G, 4G dé xtr Iy van ban qua Idesk: Theo Phu luc so 02
dinh kém.

2.4. Phuong thc chi tra:

a) Chi mua sam may dién thoai: Can c@r tiéu chuan, d6i tugng duoc trang
bi, b6 phan ké toan thuc hién chi tra 01 lan vao tai khoan ca nhan;

b) Chi cudc phi st dung dién thoai cb dinh tai nha riéng, dién thoai di
dong: bo phan ke toan thuc hién chi tra vao tai khoan ca nhan cung vai ky thanh
toan tién lrong hang thang.

3. Chi mua béo, tap chi, 4n pham phuc vu nhiém vu chuyén mén:

3.1. Viéc cung cép bao, tap chi, 4n phém dugc thyc hién theo nguyén tic sau:

a) Bdo, tap chi, 4n pham céc loai cung cip phai phuc vu tryc tiép cho cac
hoat dong thudc chirc ndng, nhi€ém vu dugc giao cua tung don vi, dam bao hop
1y, tiét ki€ém, hi¢u qua;

b) Pam bao dap ung diy du nhu cau theo ddi thong tin ctia Lanh dao So;
phuc vu cong tac chuyén mén va cong tac luu trit, phuc vu nghién ctru, tra ctru
cua cong chirc co quan S&;

¢) Khong thuc hién cung cip cac bao, tap chi, an pham ngoai chirc ning,
nhiém vu chuyén mon ctuia don vi; cong chure thuc hién khai thac cac bao dién tr
phuc vu cong viéc, cong tac nghi€n ctru va tra ctru thong tin.

3.2. Cian ctr danh myc bao, tap chi, 4n pham d,é nghi cung cip cua cac don
vi, Van phong S¢ ra soat danh muc bdo, tap chi, an pham phuc vu nhiém vu
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chuyén mon cta co quan Sd, tong hop, bdo cao Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét
lam can cur lya chon don vi cung cap va ky hop dong theo quy dinh.

3.3, Van phong S¢ chiu trach nhiém mo sO giao nhdn va theo doi tinh hinh
tiép nhan bao, tap chi, an pham vaéi don vi cung cap va lap phi€u giao - nhén voi
cac phong thudc So @€ lam can ctr thanh quyét toan.

3.4. Hang thang, can ctt hod don mua béo, tap chi, an phém do don vi
cung tng dich vy thong bdo, trén co s¢ xac nhan cua Vian phong S¢ kém theo
ban photocopy s theo doi so luz(mg, danh muc béo, tap chi,.. giao nhan theo
tung ngay trong thang voi don vi cung tmg (co xac nhén cua ben glao bén nhan)
va phiéu giao, nhan bao, tap chi, 4n pham gitta Van phong S¢ va cac phong
thpoc S¢, bo phan ké toan kiém soat dé thuc hién thanh toan cho don vi cung
cap dich vu.

4. Chi cong tac tuyén truyén va thong tin khac:

4.1. No6i dung:

a) Chi tuyén truyén, phd bién cac quy dinh cua phap luat dbi véi cong
churc trong co quan So.

bq) Céc khoan chi phuc vu tuyén truyén khac, nhu: Chi in an tai liéu, bang
ron, khau hi¢u,... phuc vu cong tac thong tin, tuyén truyén.

4.2. Mtc chi:

a) Chi t6 chirc cac cudc hop:

- Chi cho céng tac to chuc: Thyc hién theo ché d6 chi hoi nghi hién hanh
cua Nha nudc va quy dinh tai Quy ché nay doi véi tung ndi dung thuc hién.

b) Chi tuyén truyén, phd bién phap luat d6i véi can bd, cong chic, nhan
vién Co quan S¢ Giao théng van tai va cac khoan chi phuc vu tuyén truyén
khac: Thuc hién theo ché d(;:) quy Qinh hién hanh ctia Nha nudc, cua Bo Tai
chinh va quy dinh tai Quy ché nay doi véi ting ndi dung tuwong tng thuc hién.

Pi¢u 12. Ché a9 chi hoi nghi, hoi thio, tap huin nghiép vu

Thyc hién quy dinh tai Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cta
B6 Tai chinh va Quyét dinh s6 72/2017/QD-UBND ngay 28/12/2017 cua
UBND tinh Binh Pinh ban hanh quy dinh mtrc chi cong tac phi, chi t6 chirc hoi
nghi trén dia bé}n tinh Biph Dinh. Can ctr dac giiém tinh hinh hoat dong cua Co
qguan Sé, mot so tiéu chuan, dinh mire chi cu thé nhu sau:

1. NOi1 dung va muec chi:

1.1. Muc chi giai khét giira gio trong hoi nghi, hoi thao, tap huan:

Murc chi ti da 40.000 dong/ngudi/ngay (02 budi);

~ Can ctr thanh toén tien giai khat giira gio 1a Gidy moi va danh séch dai
bieu moi tham du hoac so6 Iuwong dai biéu tham du duoc cap tham quyén phé
duyeét.

1.2. Chi hd tro tién an cho dai biéu 14 khach mai khéng trong danh sach
tra lvong ctia co quan nha nudc, don vi sy nghiép cong lap va doanh nghiép
dugc quy dinh:
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- Hoi nghi, cudc hop to chirc tai dia diém ndi thanh, ngi thi cua thanh phd:
Mc chi toi da 195.000 dong/ngay/nguoi.

Trong truong hop néu phai to chirc an tap trung, muc khoan néu trén khong
du chi phi, can ctr tinh chat tung cudc hop va trong pham vi nguon ngan sach
duoc giao, don vi duoc giao to qhﬁ:c hoi nghi, hoi thao, tap huan nghiép vu phoi
hop véi Van phong So, phong Ke hoach — Tai Ochinh bao cdo lanh dao S xem xét,
phé duyét mac chi ho trg tién an cho dai biéu la khach moi khong thuoc dién
huong luong tr ngan sach nha nudc cao hon mirc khoan bang tién néu trén,
nhung t6i da khong vuot qua 130% mirc khoan bang tién; dong thoi thuc hién thu
tién an tir t[en cong tac phi cua cac dai bleq hudng luong tir ngan sach nha nudc
theo murc toi da bang muc khoan chi phy cap Iuu tra khi di cong tac quy dinh tai
khoin 2 Piéu 13 Quy ché nay va duoc phép chi bl thém phan chénh léch (giira
muc chi thyc té do to chirc an tap trung voi mie da thu tién an tir tién cong tac phi
cua cac dai biéu huong luong tir ngén sach nha nude, dal biéu thudc cac don vi sy
nghiép cong lap va dai biéu tir cac doanh nghiép).

~1.3.Doi vsi hoi nghi, hoi thao, tap huan nghiép vu do ddc diem, tinh hinh
can to chirc an, nghi tap trung cho cac dai biéu tham dy (gom ca dai biéu huong
lwong tir NSNN va dai biéu la khach mai khdng thugc dién hudng lwong tir ngan
séc}l nha nudc): don vi dugc giao 10 churc hoi nghi, hoi thao, tap huan nghiép vu
phoi hop Vi Vién phong S¢ dé xuat véi Lanh dao S¢ Qéu rd !y do va lap du toan
gui phong Ké hoach — Tai chinh dé€ tham dinh, can doi nguon kinh phi bao cao
Lanh dao S¢ xem Xeét, quyet dinh. Sau khi dugc phé duyét, trong gidy moi dai
biéu phai ghi 16 don vito chire da chi tién an, tién nghi theo Ché dd quy dinh, dé
nghi don vi cur dai biéu tham du khdng thanh toan, tranh trung lap.

2. Ho so thi tuc thanh quyét toan:

a) Ho so, diéu kién thanh toan:

- Chu truong t6 chirc hoi nghi, hoi thao, tap huan nghiép vu da duoc cap
tham quyen phé duyét kem theo cac tai li¢u lién quan, nhu: Noi dung chuong
trinh, ké hoach to chtc (thoi gian, dia diém, thanh phan,...);

- Dy toan kinh phi to chic Hoi nghi, hoi thao, tap huan duoc lap theo
dung ché do, dinh mac quy dinh hién hanh;

b) Hd so thanh quyét toan:

Cham nhat sau 15 ngay sau khi két thac viéc to chic hoi nghi, héi thao,
tap hu@n, don vi dugc giao to chuc hoi nghi, hoi ‘théo, tap huan nghiép vu ‘phéi
hoan tat ho so thanh toan kinh phi da thuc hién; Ho so thanh toan kinh phi gom:

- Giay de nghi thanh quyét toan theo mau quy dinh kém theo bang ké chi
tiet cac khoan chi, hgp dong cung cap dich vu véi don vi ¢6 chirc nang cung tng
dich vu.

- Chuong trinh hoi nghi chinh thitc va danh sach dai biéu thuc té tham du
va cac tai liéu khac co lién quan (bao cao hoi nghi, bao cdo tham luan,...).

- H6 so, chung tir chi hop phép theo dung nodi dung va dinh mirc chi dugc
duyeét.
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Péi voi cac dich vy, hang hoa phuc vu hoi nghi, hoi thao, tap huan thuc
hién ky két hop ddng véi don vi cung Cap, nhu: in an, photocopy tai liu; thué
hoi truong, thiét bi,...; Van phong Sé c6 trach nhi¢ém pho[ hop vé&i phong Ké
hgach - Tai chinh thu:c hién viéc lya chon va ky két hop dong véi don vi cung
cap theo quy dinh caa phap luat hién hanh.

¢) Thoi gian thyc hién thanh quyét toan:

Truong hop ndi dung, mirc chi t6 chic hoi nghi, hoi thao, tap huén dam
bao phu hop du toan da dugc cap tham quyen phé duyét va co day du ho so,
chung tu hop phép, hop 1€, bo phan ké toan thuc hién quyet toan kinh phi to
chuc hoi nghi theo quy dinh.

Truong hop phét sinh cac noi dung chi ngoai du todn, hoic muac chi vuot
dinh mirc dugc duyét, Van phong S¢ ¢6 trach nhiém giai trinh ro kém theo cac
ho s, tai li¢u lién quan d€ phong Ke hoach - Tai chinh tong hop bao céo Lénh
dao S& xem xét, quyet dinh.

Viéc thanh quyét toan kinh phi to chirc hoi nghi, hoi thao, tap huan nghiép
vu cham nhat sau 15 ngay ké tir ngay nhan duoc day du ho so, chang tir theo
quy dinh.

Piéu 13. Ché dp cong tac phi

Ché dd cong tac phi duoc thyc hién theo quy dinh tai Thong tu sé
40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua B Tai chinh va Quyét dinh so
72/2017/Qb-UBND ngay 28/12/2017 cua UBND tinh Binh Dinh ban hanh quy
dinh murc chi cong tac phi, chi t6 chirc hdi nghi trén dia ban tinh Binh Pinh.

~ Can cu dac diém tinh hinh hoat dong cua co quan S6 ap dung mot s6 tiéu
chuan, dinh murc chi cu thé nhu sau:

1. Thanh toan chi phi phuong tién di cong tac:

1.1. i cong tac bang xe 6 t6 clia co quan:

a) Béir tuong duoc sir dung xe 6 to co quan di cong tac: Giam dbc, cac
Phé Giam doc, truong hop khong c6 1anh dao S¢ tham dy thi cong chue lanh
dao cap trudng, phd phong S& va cac cong chire di cung doan cong tac dugc su
dung xe 0 t0.

b) Cac cong churc di cong tac can cir vao yéu cau cong tac, thuc hién diang
ky vé1 Van phong Sé bo tri xe cho phu hop vai quy dinh.

1.2. Truong hop thué phuong tién di cong tac:

@) Cong chuce di cong tac duge thanh toan tién phuong tién di lai, bao
gom:

- Tién thué phuong tién chiéu di va vé tir nha dén san bay, ga tau, bén xe;

- Tién ve tau, xe van tai cong cong tir co quan dé di chuyén dén noi cong
tac va theo chi€u nguoc lai;

- Tién thué phuong tién di lai tai dia phuong noi dén cong tac: tir chS nghi
dén cho lam viéc, tir sdn bay, ga tau, bén xe v€ noi nghi (luot di va luot vé);
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- Cudc qua pha, qua do cho ban than va phuong tién ctia nguoi di cong
tac; phi sit dung duong bd va cudc chuyén cho tai li¢u phuc vu cho chuyén di
cong tac (n€u cd) ma nguoi di cong tac da tryc ti€p chi tra.

Truong hop st dung phuong tién di lai cua co quan So hoac don vi noi
cong chirc dén cong tac da bd tri phuong tién van chuyén thi nguoi di cong tac
khong dugc thanh toan cac khoan chi phi nay.

Chung tur thanh toan, bao gém: V¢, hoa don mua vé, hoac giéy bién nhan
cta chu phuong tién (doi véi mirc gia dudi 200.000 dong). Gid vé khdng bao
gom céc chi phi dich vu khéc nhu: tham quan du lich, cac dich vu dac biét theo
yéu cau ca nhan.

b) Trudng hop cong chirc di cong tac bang phuong tién may bay:

+ P6i twong duoc di cong tac bang phuong tién may bay: Giam ddc So;
Pho Giam doc So.

- Mirc chi: Ngudi di cong tac trong nudc bang may bay duoc thanh toan
cac khoan ti€n mua vé may bay theo hoa don va gid ghi trén vé cia cac hang
hang khong.

- Cham nhit sau 05 ngay két thuc chuyén cong tac, ngudi di cong tac co
trach nhiém gtri cudng vé hoac vé di¢n tir kém theo thé 1én may bay (boarding
card) v€ bd phan ké toan dé lam can ctr thanh todn theo quy dinh.

+ Cac dbi twong khac trong truong hop khi c¢6 yéu cau cia Giam doc S
cu di cong tac & thanh pho Ha No6i, H6 Chi Minh thi dugc xem xét thanh toan vé
may bay theo quy dinh.

2. Thanh toan phu cap luu tra:

2.1. Mirc phu cap luu tra:

a. b1 cong tac trong tinh:

Cong chtrc di cong tac trong tinh cach tru s co quan 15 km trd 1én, riéng
¢ cac huyén mién nui tr 10 km tré 1€n duge huong mic phuy cap luu tra theo dia
ban céac xa nhu sau:

- Céc xa vung cao, mién ndi va xa dao Nhon Chau dugc hudng mirc phu
cap luu tra 150.000 d/ngay/nguoi.

- C4c dia ban con lai dugc huong phu cép luu tra 100.000 d/ngay/nguoi.

- Truong hop ca di va vé trong ngay do thu trudéng don vi quyet dinh muc
chi phu cip luu tra cu thé nhung khong duge vuot qua mire chi tdi da theo dia
ban nhu sau:

+ Pén céc xi ving cao, mién ndi va xa dao Nhon Chau duoc huong mirc
phu cap luu trtt 100.000 d/ngay/nguoi.

+ Cé&c dia ban con lai dugc hudng phu cép luu tra 70.000 d/ngay/nguoi.

Do tinh chat dic thu céng viéc ctia Thanh tra S¢ phai di cong tac thuong
xuyén cac huyén trong tinh nén murc thanh toan cong tac phi dugc thanh todn
theo s6 ngay thuc t€ nhung t61 da khong qua 10 ngay/thang.

b. Di cong tac ngoai tinh:
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Cong chuc di cong tac ngoai tinh duge thanh toan phu cap luu tra 1a
200.000 dong/ngay/nguoi.

2.2. Hb so thanh toan gom:

- Vin ban hoic ké hoach cong tac di duoc Thi trudng don vi phé duyét
va cu di cong tac;

- Gidy di dudng cua nguoi di cong tac co dong dau ciia SO Giao thong van
tai va ky xac nhan, dong dau ngay dén, ngay di clia co quan noi can bd dén cong
tac (hoac cua khach san, nha khach noi luu tra).

3. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac:

- C4c can b0, cong chire di cong tac duge thanh toan tién thué ch§> nghi
theo hinh thirc thanh toan tién thué phong nghi theo hoéa don thuc teé, cu theé:

i cong tac tai cdc quan thanh pho thudc thanh pho truc thude Trung
uong va thanh pho la do thi loai I thugc tinh toi da khong vuet qua 1.000.000
dong/ngay/phong theo tiéu chuan 02 nguoi/phong.

_ Di cong tac tai cac tinh, thanh phd con lai t6i da khong vuot qua 700.000
dong/ngay/phong theo tiéu chuan 02 ngudi/phong

Truong hop di cong tac mOt minh hodc doan cong tac co 1€ nguoi hoac 1é
nguoi khac giéi thi dugce thué phong riéng theo murc gia thué phong thuc té
nhung t6i da khong vuot muc tién thué phong ctia nhimg ngudi di cung doan
(theo tiéu chuan 2 ngudi/phong).

- Truong hop cong chire di cong tac dén noi co quan, don vi da bd tri
dugc cho nghi khong phai tra tién thué cho nghi, thi nguoi di cong tac khong
dugc thanh toan khoan tién thué ch6 nghi. Néu phat hién nhiing truong hop
cong chirc da dugc co quan, don vi noi dén cong tac bo tri chd nghi khong phai
tra tién nhung van dé nghi co quan, don vi cur di cong tac thanh toan khoan tién
thué chd nghi, thi nguoi di cong tac phai ndp lai so tién di thanh toan, dong thoi
phai b1 xtr 1y theo quy dinh cua phap luét.

4. Quy trinh va ho so tam ¢mg va thanh toan cong tac phi:

4.1. biéu kién, tha tuc tam Gng:

a) Ho so d& nghi tam &ng, gom:

~ - Gidy de nghi tam tng theo miu s6 C42-HD ban hanh kém theo Thong
tu $6 107/2017/TT-BTC do cdng chirc dugc cir di cong tac 1ap kem theo chuong
trinh, ké hoach cong tac (thoi gian, so ngay, dia diém cong tac) da duoc lanh dao
So phé duyét;

- Gidy di duong do Vian phong So cap;

- Quyét dinh ctr cdng chure di cong tac (néu co);

- Gidy dé nghi uy quyén ky hop dong thué phong nghi (ddi véi cac doan
di cong tac tur 03 nguoi va cd thoi gian cong tac tai mot dia ban, dia diém tu 07
ngay tro 1én).

b) Muc tam ng: 100% tién vé tau xe, 70% tién luu tri (trén co s ké
hoach cong tac hoac thoi gian ghi trong Quyét dinh cir di cong tac).
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¢) Cong chuc chua thanh toan kinh phi da tam tng dot trudc thi khong
duoc tiép tuc tam Gng, trir truong hop trong vong 15 ngay ké tir khi két thuc dot
cong tac trudc ma cong chirc chua kip thanh 'ann lai duoc tiép tuc ctr di cong téc.
Truong hop dac biét, cong chirc giai trinh bang véan ban va c6 y kien xac nhan
cua Thua truong don vi truc tiep quan ly cdng chirc veé viéc dé nghi tam tng Kinh
phi cong tac.

4.2. Thanh quyét toan chi phi di cong tac:

a) Ho so thanh quyét toan:

- Gidy dé nghi thanh todn tam tng, thanh toan chi phi di cong tac theo
mau quy dinh;

- Gidy di duong €0 ky xac nhan, dong dau ngay dén, ngay di cua co quan,
don vi noi cong chirc dén cong tac (hoac khach san, nha khach noi luu tra);

- Bang ké cac ndi dung dé nghi thanh toan kém theo hoa don, chung tir thanh
toan lién quan doi voi doan thanh toan theo thuc té, gom: vé méy bay va thé Ién
may bay (boarding card), vé tau, xe va hoa don dich vy khac néu c6. Hoa don
phong ngu duoc ghi day du cac yéu to: sd phong nghi; thoi gian nghi; don gia
phong; tong s6 tién thanh todn,...; trudng hop néu cé nhiéu nguoi nghi va hoa don
khéng thé hién hét noi dung thi ngoai hoa don phai kém theo bang ké co xac nhan
Cua co quan, don vi noi cdng churc dén cong tac (hoac khach san, nha khach noi Iuu
trd) vé nhirng ndi dung néu trén.

b) Thai han thanh quyét toan:

- Cham nhét sau 15 ngay hoan thanh dot cong tac, cong chirc dugc cu di
cong tac co trach nhiém hoan tat thu tuc thanh toan chi phi di cong tac theo ché
do quy dinh.

Déi véi cac truong hop dé tam tng kinh phi nhung chdm thanh quyét toan,
hodc khong lam thu tuc quyet toan sau 03 thang ke tir ngay nhan tam tng, bo
phan ke to,én sé thuc hién kh’au trir vao luong cua céng chuc truc tiep nhan tam
ung cho dén khi thu hoi da so kinh phi da tam ung.

- Bo phan ké toan thyc hién kiem tra, doi chiéu va thanh toén cac khoan
chi phi cong tac theo che d6 cham nhat sau 07 ngay lam viéc ke tur khi nhan
duogc day da ho so, chang tir theo quy dinh.

5. Quy dinh vé thanh toan khoan tién cong tac phi theo thang:

Viéc thanh toan khoan tién cong tac phi theo thang dugc thuc hién dbi voi
cong chtrc thuong xuyén di cong tac luu dong trén 10 ngay/thang.

5.1. Péi tuong

a) Van thu hanh chinh dugc lanh dao Van phong S& phan cong di gui
cong van.

b) Ké toan giao dich, thanh toan von dau tw XDCB tai Kho bac Nha nuéc.

c) Ké toan giao dich, thanh toan céc khoan chi thudng xuyén tai Kho bac
Nha nudc.

d) Tha quy di ndp, rat tién giao dich tai Kho bac nha nudc.
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d) Cong chirc duge phan cong giao nhén hé so dich vu cong tir Trung tim
dich vu hanh chinh cong dén S¢ Giao thong van tai va ngugc lai.

5.2. Mirc khoan cong tac phi: 400.000 ddng/ngudi/thang.

5.3. Ho so, thu tuc thanh toan:

~ Can cu danh sach cong chirc duoc khoan cong tac phi theo thang, bo phan
ke toan thuc hién thanh toan, chi tra vao tai khodn ca nhan cung véi ky thanh
toan luong hang thang. Truong hop co su thay doi ve nhan su thyc hién cac
cong viéc néu trén, Thu trudng don vi truc tiep quan ly cong chirc quy dinh tai
Muc 5.1 kip thoi ¢6 y kién bang van ban gui bo phan ké todn dé dam bao viéc
thanh toan, chi tra dung nguoi, ding viéc.

biéu 14. Chi tiép khach

1. Nguyén tac:

1.1. Viéc tiép khach phai dugc Lanh dao Sé phé duyét.

1.2. Vin phong S¢ phai thuc hanh tict kiém trong viéc tiép khach, viéc to
chuc tiep khach phai don gian, khdng pho truong hinh thac, thanh phan tham dy
la nhitng nguoi truc tiep lién quan.

~1.3. Khong str dyng ngan sach dé mua qua ting doi vSi cac doan khach
den lam viéc.

1.4. Moi khoan chi tiéu tiép khach phai dang ché do, tiéu chuan, ddi
tugng theo quy dinh va dam bao céng khai, minh bach.

2. Mtc chi tiép khach:

Can c@ Thépg tu sd 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 cua BérTéi chinl}
Quy dinh ché do tiép khéch, nu:c}c ngoai vao lam ViéC’ tai Vi@t Nam, ché do chi to6
chirc hoi nghi, hoi thao quoc t€ tai Viét Nam va ché do ti€p khach trong nudc;
Quyét dinh s6 28/2019/QD-UBND ngay 19/7/2019 ciia UBND tinh Binh Dinh
quy dinh mot s6 murc chi tiép khach nude ngoai, chi tiép khach trong nudc trén
dia ban tinh Binh Dinh va phu hop vo6i di€u kién thue té, Van phong S¢ d€ xuat
Giam doc So td chure tiep khach. Boéi tugng 1a 1anh dao cac S& GTVT céc tinh;
lanh dao céc vy, cuc thuéc Bo GTVT hoac cac B, nganh c6 lién quan.

Piéu 15. Mua sam, sira chira thwong xuyén tai san c6 dinh

1. Viéc mua siam, sta chira tai san, cung cap hang héa, dich vu phuc vu
hoat dong cua Co quan S¢ phai ¢6 trong dy toan duoc cap tham quyén phé duyét,
theo dang cac quy dinh hién hanh caa Nha nuéc vé mua sam tai san, phuong
tién lam viéc trong cac co quan nha nudc.

2. Hang nam, can ctr du toan chi NSNN dugc giao va ké hoz_}ch mua sam,
sua chira tai san dugc duyét, Vin phong S¢ phoi hop véi Phong Ke hoach — Tai
chinh va cac phong chuyén mon to6 chuc trien khai cong tac mua sam, sua chita
thuong xuyén tai san co dinh (Tai san khéng cé trong danh muc mua sam theo
hinh thizc tdp trung) theo dang cac quy dinh hién hanh ctiia Nha nudc.,

Piéu 16. Ché d¢ chi hoat ddong nghiép vu chuyén mon

1. Chi thyuc hién nhiém vu chuyén mén:
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1.1. Chi hd trg cho cong chirc, thanh tra vién, cong tac vién trong thoi
gian thuc hién nhiém vu thanh tra hanh chinh theo Quyét dinh cia Giam ddc So,
Chanh thanh tra S& GTVT trén co s& s6 ngay thuc té 1am nhiém vu thanh tra,
kiém tra theo quy dinh hién hanh.

1.2. Chi bdi dudng cho cong chirc 1am cong tac tiép cong dan, xir Iy don
thu khieéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh theo quy dinh tai Thong tu so0
320/2016/TT-BTC ngay 14/12/2016 cua Bo Tai chinh.

1.3. Chi boi dudng cho cdng chirc lam cdng tac tham dinh thict ké - du
toan cong trinh giao thdng; cong tac tham dinh ho so moi thau, ket qua lya chon
nha thau va cong tac sat hach cap GPLX theo cac Quy che duoc ban hanh. Doi
tugng duoc hudng la cdng chuc cua cac phong Quan ly Giao thong, Ke hoach
Tai chinh, Quan Iy van tai, Van phong S¢ va Lanh dao S¢. Tuy theo tinh chat,
muc do tham gia cac cong viéc trén, 1anh dao So quyét dinh mac chi boi dudng
cho tirng doi tugng tham gia.

1.4. H6 so thanh quyét toan:

- Giay dé nghi thanh toan theo mau quy dinh;

- Bang ké chi tiét cac noi dung, khoan chi thuc hién nhiém vu;

- Hoa don, chung tu thanh toan hop phap, hop 1€ va cac tai liéu chung
minh cac ndi dung chi c6 lién quan, nhu: Quyet dinh thanh 1ap Doan thanh tra va
cac van ban c6 lién quan dén che dg, danh sach can bg cong chuc tham gia, bang
cham cong (néu co).

Bo phan ke toan thuc hién thaqh toan ‘céc khoan chi trén trong vong 15
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc day du ho so, chirng tur thanh toan theo quy
dinh.

2. Chi thyc hiérj cong tac kiém tra, Xt ly, ra soét tha tuc hanh chinh; thuc
hién cac hoat @ong kiém soat thu tuc hanh chinh; thuc hién bao dam cong tac cai
cach hanh chinh nha nudc va thuc hién cac cong tac nghiép vu chuyén mon
khéc:

2.1. Chi thyuc hién bao dam cdng tac cai cach hanh chinh nha nudc:

Thyc hién theo noi dung, mic chi quy dinh tai Thong tu s6 26/2019/TT-
BTC ngay 10/5/2019 cua B¢ Tai chinh Hudng dan viéc lap dy toan, quan ly, st
dung va quyeét toan kinh phi bao dam céng tac cai cach hanh chinh nha nudc.

~ Chi hd trg cong chuc thuoe S& GTVT lam nhiém vy dau moi cong tac
kieém soat thu tuc hanh chinh theo Quy ché ban hanh kém theo Quyét dinh so
1645/Qb-BTC ngay 17/9/2018 cua Bo truong Bo Tai chinh.

Chi boi dudng cho cdng chirc dich vu cong tai Trung tam Hanh chinh
cong cua tinh theo quy dinh tai Quyét dinh s6 25/2013/Qb-UBND ngay
05/8/2013 ciia UBND tinh Binh Binh.

2.2. Chi cho cdng tac quan ly chat lugng 1SO:

Thuc hién theo Thong tu s6 116/2015/TT-BTC ngay 11/8/2015 cua Bo
Tai chinh quy dinh cong tac quan 1y tai chinh dbi véi viéc tu van xay dung, ap
dung, duy tri va cai tién hé thong quan Iy chat luong theo tiéu chuan quéc gia
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TCVN ISO 9001:2015 vao hoat dong cua cac co quan, t6 chac thuoc hé thong
hanh chinh nha nuéc.

Noi dung, muc chi trién khai cong viéc (nhu hoi nghi, hoi thao, cong tac
phi...) doi véi cac cong tac nghiép vu chuyép mon thuc hién theo quy dinh tai
cac Thong tu néu trén va quy dinh tai Quy ché nay.

i 3. Chi ho trg b(*)i‘ dudng, dao tao nang cao trinh d6 nghiép vu chuyén mon;
ho tro chi phi du thi, tién tai liéu 6n thi ndng ngach:

~3.1.Cong tac bdi dudng, dao tao nang cao trinh do chuyén mon nghiép vu
doi véi cong chic hang nam thyuc hién theo chuwong trinh, ké hoach chung cua
S& NoOi vu do Truong Chinh tri tinh thyuc hién.

Truong hop, dé dam bao dap wng yéu cau thuc hién nhiém vu chuyén
mon dugce Lanh dao S¢ cu cdng chic tham gia cac 16p boi dudng, dao tao do
cac co s¢ dao tao khac to chirc (nhu: boi dudng ve nghiép vu dau thau, nghiép
vu quan ly du an dau tu xay dung,...): Noi dung, muc chi ho trg chi phi dao tao,
boi dudng can ctr theo tiéu chuan, ché do, dinh‘mtrc chi hién han,h cua Nha nudc,
cua Bo Tai chinh va hoa don tai chinh, hop dong dich vu ky két véi co s¢ dao
tao hoac theo chung tir thu cta co s¢ dao tao kem theo thdéng bao chi tiét cac chi
phi dao tao, boi dudng.

3.2. Chi hd trg chi phi du thi, tién tai liéu 6n thi nang ngach:

- Boi trong: Cong chirc thude co quan S¢ o Quyét dinh cia Giam doc
S& cu di thi nang ngach va dugc co quan c¢6 tham quyen duyét danh sach du thi.

- Mc chi:

+ Phi duy thi theo mac quy dinh tai Théng tu lién tich sb ’228/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cua B¢ Tai chinh Quy dinh muc thu, cheé do thu, nop,
quan ly va stir dung phi tuyén dung du thi nang ngach, thang hang cdng chuc,
vién chuec.

+ Hb tro tién tai liéu on thi tdi da theo thuc té phat sinh.

- Thanh toan: Cang chirc c6 giay dé nghi thanh toan kém theo day du héa
don hogc phieu thu, ching tir hop phéap do co quan t6 chuc ky thi phat hanh guri
bo phan ke todn dé thanh toan theo quy dinh.

4. Chi phuc vy hoat dong dbi véi Trang thong tin dién tir S6 GTVT:

Trén co so du toan ngan sach nha nudc dugc giao hang nam, tuy vao kha
ndng can doi cac khoan chi thuong xuyén, nguon kinh phi chi boi dudng dang
tin bai trén trang thong tin dién tir theo hinh thirc khoan hoac muc chi cy the
theo quy dinh tai Quyet dinh s6 40/2012/Qb-UBND ngay 12/11/2012 cua
UBND tinh vé viéc ban hanh Quy che quan ly, van hanh va cung cap thong tin
trén Cong thong tin di¢n tir va cac trang thong tin dién tir cua cac co quan Nha
nuge trén dia ban tinh Binh Dinh va Quyet dinh so 534/Qb-SGTVT ngay
15/10/2019 cua Giam doc S6 GTVT ban hanh Quy ché hoat dong cua Trang
thong tin dién tir va Ban Bién tap Trang thong tin dién tir S6 GTVT.

Piéu 17. Chi hd tro hoat ddng ciia cac to chire Pang, doan thé:

1. Ho tro hoat dong cua Pang bd S¢ Giao thong van tai:
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Thyc hién theo Quyét dinh s6 99-QB/TW ngay 30/5/2012 cua Ban chap
hanh Trung wong v€ viéc ban hanh quy dinh ché d¢ chi hoat dong cong tac dang
cua to chuc co so dang, dang bo cap trén truc tiép co sO0 va Hudng dan so 21-
HD/VPTW ngay 04/3/2013 ctia Van phong Ban chap hanh Trung wong Bang.

Kinh phi ngan sach Nha nudc cip hang nam cho S& GTVT va dang phi
dugc trich gitr lai, thu khac cua Bang bo S GTVT, véi cég noi dung chi theo
quy dinh dé phuc vu hoat dong cua bang bo S GTVT, cu thé nhu sau:

1.1. Chi mua béo, tap chi cta dang;

1.2. Chi hd tro t6 chuc Pai hoi Bang céc cap;

1.3. Chi khen thuéong hoat dong cong tac dang;

1.4. ‘Chi thanh toan cac dich vu cbng cong, vat tu van phong, Thong tin
tuyén truyen lién lac, chi hoi nghi, cdng tac phi, cong tac giao duc boi dudng
dang vién mai, ket nap Bang;...

1.5. Ch[ phuc vu cac hoat dong, hoc tap va lam theo tu tudng, dao duc,
phong cach Ho6 Chi Minh:

2. Chi hoat dong cuaa Ban Thanh tra nhan dan:

Thyc hién theo Thong tu s6 63/2017/TT-BTC ngay 19/6/2017 cua B¢ Tai
chinh quy dinh vé Iap du toan, quan ly, st dung va quyét toan kinh phi bao dam
hoat @¢ong cia Ban Thanh tra nhan dan.

3. Chi hd tro hoat dong vi su tién bo phuy ni:

Thyc hién theo quy dinh cua Thong tu s6 191/2009/TT-BTC ngay
01/10/2009 cua B Tai chinh hudng dan quan ly va su dung kinh phi binh dang
gidi va hoat @ong vi su tien bo phu ni.

4. Hb trg hoat dong cua Poan Thanh nién, Cong doan S& Giao thong van
tai va cac doan the khac: Khi c6 nhi¢ém vu phat sinh duoc cap c6 tham quyen
phé duyét, cac to chirc doan the lap dy toan gui phong Ke hoach — Tai chinh dé
tham dinh, can doi nguon trinh Lanh dao S phé duyét st dung tir nguon kinh
phi tu chu co quan So theo quy dinh.

Muc 1
QUY PINH VE SU DUNG KINH PHi
THU'C HIEN CHE PQ TU CHU TIET KIEM PUQC

Piéu 18. Kinh phi thwe hién ché d¢ tw chi tiét kiém dwoe

1. Két }Zhl'lC nam ngan sach, sau }(hi da hoan thanh c4c nhiém vy, cong Viég
duoc giaO’, sf), kinh phi hanh chinh tiét kiém dugc ’12‘1 khoan chénh I¢éch gitra sO
chi thuc té thap hon du todn kinh phi thuc hién ché d6 tu chi dugc UBND tinh
giao cho S6 GTVT.

Cac hoat dong nghi¢p vu dac thu; kinh phi mua sém, sua chira thuong
xuyén giao thuc hién che do tw chu, da thuc hién xong day du nhiém vy, khoi
lugng theo du toan dugc duyét, dam bao chat luong thi kinh phi chua st dung
hét la khoan kinh phi tiéet kiém.
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2. Céc hoat dong nghiép vu dac thi; kinh phi mua sim, stra chita thuong
xuyén dé giao kinh phi thyc hién ché d6 tu chu néu khéng thuc hién nhiém vu
da giao, khong thuc hién day dua so luong, khoi lugng cong viéc,rhoac thuc hién
khong dam bao chat Iugng thi khong dugc xac dinh la kinh phi tiét kiém:

- Bo phan ké toan Van phong xac dinh rd nhiém vy, cong viéc da thyc
hién mot phan dé quyét toan phan kinh phi da trién khai doi vaoi khoi lugng thuc
hién theo quy dinh. Cécqnhiém vy, cdng Viéc dangvthy:c hién do dan,g hoac
nhiém vu, c6ng Viéc chuyén sang ndm sau thyc hién d€ dé nghi Phong K¢ hoach
— Tai chinh (cap 1) chuyén so6 du kinh phi sang nam sau.

- Doi vai nhiém vy, cong viéc khong tiép tuc thuc hién b phan ké toan
Van phong dé nghi phong KH-TC diéu chinh giam du toan theo quy dinh.

Picu 19. Noi dung sir dung Kinh phi tw chi tiét kiém dwoc

, 1. Chi bbdi dudng cho can b cong chure 1am cong tac thAm dinh, sat hach
cap GPLX theo cac Quy ché da dugc Giam doc S& phé duyét va ban hanh.

2. Chi tra thu nhap tang thém cho cong chuc co quan So.

~ Cac cdng chuc, nguoi lao dong (trir ngudi lao dong c6 hop dong lao dong
ngan han) thugc co quan S¢ dugc chi tra thu nhép tang thém tir kinh phi tu chu
tiet kiém duoc cua So GTVT.

3. Chi khen thudng dinh ky hoac dot xuat cho tap the, ca nhan theo két
qua cong viéc va thanh tich dong gop ngoai ché dd khen thudng theo quy dinh
hién hanh cua Luat Thi dua - Khen thudng;

4. Chi cho cac hoat dong phuc loi tap thé:

a) Hd tro cac hoat dong doan thé;

b) Hb tro céc ngay I8, tét va cac ngay ky niém (ngay Phu nir Viét Nam 8/3,
ngay Thuong binh Liét sy 27/7 ...);

¢) Tro cip kho khin thuong xuyén, dot Xuat;

d) Hb tro céng chac nghi huu, nghi mat sic;

d) HO tro chi déng phuc cho cong chc;

e) Hd tro cdng chirc trong bién ché khi thuc hién tinh gian bién ché;

g) Chi khdm surc khoe dinh ky

5. Trich lap quy du phong 6n dinh thu nhap cho cong chuc: S kinh phi
tiét kiém duoc, cudi nam chua sir dung hét duoc chuyén vao quy dy phong 6n
dinh thu nhap.

Piéu 20. Phwong 4n sir dung kinh phi tu chi tiét kiém dwoc

1. Trén co sé s6 kinh phi tu chu tiét kiém duoc trong nam, phong Ké hOaCl] -
Tai chinh )géy dung phuong an su dung theo tirng ndi dung duoc quy dinh tai Dieu
22 Quy che nay, lay y kien Cong doan co quan So, cac don vi ¢0 lién quan dé tong
hop trinh Lanh dao S& xem xét, quyet dinh.

2. Can ctr phé duyét cua Lanh dao S¢ vé phuong an sir dung, phong Ké
hoach - Tai chinh thong bao cdng khai trong toan co quan va chu tri, phoi hop
Véi cac don vi lién quan to chirc thuc hién.
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Piéu 21. Chi thu nhip ting thém, chi khen thwéng, chi phiic lgi va
quy du phong on dinh thu nhap

1. Chi tra thu nhép tang thém cho cong chic.

~Vigc chi tra thu nhép tang thém cho tung cong chirc dam bao nguyén tic
gan voi chat lugng va hiu qua cong viéc; nguoi nao, b phan nao c6 thanh tich
dong gop dé tiet ki€ém chi, c6 hi¢u suat cong tac cao thi dugc tra thu nhap tang
thém cao hon.

Can ctr ph€ duyét cua Giam dbc S vé chi thu nhép ting thém, phong Ké
hoach - Tai chinh phoi hop v6i Vian phong S¢ thong bao cong khai va b phén
ké toan Van phong thuc hién thanh toan bang hinh thirc chuyén khoan vao tai
khoan c& nhan cia cong churc va nguoi lao dong theo danh sach hudng luong.

2. Chi khen thudng cho tap thé va ca nhan c6 thanh tich

Can cu s6 kinh phi ty cha tiét kiém duogc, Van phong S¢ chu tri phéi hop
v6i phong Ke hoach - Tai chinh va cac phong lién quan trinh Giam doc S¢ mirc
chi khen thuong doi vei tap the, ca nhan theo ket qua cdng viéc va thanh tich
dong gop (ngoai ché do khen thudng theo quy dinh hién hanh cta Luat Thi dua
Khen thuong).

3. Chi tro cap kho khan dot xuat

Truong hop cong chic, ngudi lao dong cong tac tai S6 GTVT do mac
bénh hiém ngheo hoic cc')‘ hoan canh dac biét kho khan, can ctr d€ nghi cua Cong
doan va Truong phong ve chi ngoai ché do trg cap kho khan dot xuat hién hanh
tai co quan S¢. Can cu Kinh phi tu chu tiet kiérr} dugc, Phong Ké hoach - Tai
chinh phoi hop véi Cong doan S¢ trinh Giam doc S¢ xem xet, phé duyét muc
chi tro cap doi vai timg truong hop cu the.

4. H6 tro cong chire va nguoi lao dong trong bién ché khi thyc hién tinh
gian bién ché.

Viéc thuc hién ché do cho cong chuc khi thyc hi¢n tinh gian bién ché
dugc thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudec.

Ngoai ra, can cir kinh phi tu chu tiét kiém duoc, Vin phong S¢ dé xuat
d6i tuong, mirc chi va phdi hop v6i phong K¢é hoach - Tai chinh, Cong doan S&

trinh Giam déc S¢ xem xét, quyét dinh murc chi hd tro cho cong chirc khi thyc
hién tinh gian bién ché.

5. Chi c&c noi dung phac lgi khac:
~ Thuc hién theo ni dung, doi twong, mic chi quy dinh hién hanh tai Quy
che nay.

Ngoai ra, can cu kinh phi ty chu tiét kiém duoc trong nam, phong Ké
hoach - Tai chinh phoi hgp véi Cong doan S¢ xay dung phwong an trinh lanh
dao So xem xét, phé duyét dé thuc hién.

6. Trich 1ap va st dung Quy du phong 6n dinh thu nhap
q 6.1. Noi dung chi: Quy du phong 6n dinh thu nhap duogc sir dung dé bao dam
on dinh thu nhap cho cbng chirc va ngudi lao dong cua don vi khi ¢d nhirng nguyén
nhan lam giam thu nhap trong nam va céc truong hop dac biét khac.
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6.2. Phong Ké hoach - Tai chinh phdi hop Cong doan S& trinh Giam déc
S quyét dinh viéc sir dung Quy du phong 6n dinh thu nhap bao dam cac diéu
kién nhu sau:

- Noi dung, muc chi theo ding quy dinh cua Nha nudc.

- Tong kinh phi duoc st dung chi tra thu nhap tang thém mot nam (tur
ngudn kinh phi thyc hién tu chu tiét kiém duoc, quy du phong & 6n dinh thu nhap
va céac ngudn kinh phi hop phap khac) khong vuot qua tong tién lu’orng ngach,
bac, chic vu trong nam theo quy dinh hién hanh ddi voi can bo, cong chic
nguoi lao dong cuaa don vi.

6.3. Hang nam, phong Ké hoach — Tai chinh phéi hop véi Van phong S&
bao cao quyét toan sir dung quy du phong 6n dinh thu nhap cling véi bao céo tai
chinh cua don vi gtri So Tai chinh theo quy dinh.

Piéu 22. Bao céo thuc hién kinh phi tw chii va xac dinh kinh phi tu
chii tiét kiém dwoc trong nim:

1. Trude ngay 31/01 nim sau, bd phan ké todn Vian phong S& lap bao céo
két qua thuc hién ché do tu chu, tu chiu trach nhiém cua co quan Sé gui phong
Ké hoach — Tai chinh, trong d6: Bao cdo danh gia rd kinh phi thuc hién ché do
tu chi giao vé cac nhiém vu chuyén mon dic thi, mua sam, stra chita thudng
xuyén: Da thuc hién (du toan giao; khdi luong, s6 luong; chat luong cong viéc
thuc hién); chua thuc hién (ly do); khdng thuc hién.

2. Bo phan ké toan tu xac dinh sé kinh phi tiét kiém dugc ctia nam trudc
gui Kho bac Nha nudc noi giao dich dé thanh toan thu nhap ting thém, khen
thuang, phuc loi... theo ché do quy dinh.

Sau khi quyét todn ngan sach nam cta co quan S¢ duoc cap cd tham
quyén phé duyét: Truong hop sé kinh phi thyuc hién tiét kiém cao hon sb di xéac
dinh thi bo phan ké toan bao cao phong Ké hoach — Tai chinh phdi hop Cong
doan S¢ trinh Lanh dao S¢ phé duyét tiép tuc chi tra thu nhap ting thém hoac
chi cac hoat dong phuc loi, khen thuéng theo ché do quy dinh hozc chuyén sang
nam sau thyc hién. Truong hop sé kinh phi tiét kiém thap hon sé don vi x&c
dinh, can ctr quyét dinh caa S¢ Tai chinh, b phan ké toan dé nghi Kho bac Nha
nudce noi giao dich lam thu tuc thu hdi bang cach trir vao kinh phi tiét kiém nam
tiep theo.

Muc IV
QUY PINH VE LAP DU TOAN, GIAO DU TOAN , HACH TOAN,
QUYET TOAN KINH PHi GIAO THU'C HIEN TU CHU

Piéu 23. Lap du toan, phan bo duw toan

Viéc lap du toan, phan bo du toan hang nam thyc hién theo quy dinh hién
hanh, trong do:

1. Lap du toan:

1.1. Vao thang 6 hang nam, can cu cdc van ban hudng dan l1ap du toan cua
Nha nudc, cua So Tai chinh, phong Ké hoach — Tai chinh ¢6 van ban huéng dan
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céc don vi thude co quan S¢ 13p du todn, thuyét minh chi tiét theo noi dung cong
viéc dé ra soat, tong hop chung du toan chi ngan sach cua S6 GTVT.

Céan ctr t:mh hinh thuc hién nhiém vu cua nam truge, du kién nim ké
hoach va s6 kiém tra ngan sach do S¢ Tai chinh thong bao, phong Ké hoach —
Tai chinh 13p dy toan ngn sach theo dung quy dinh, trong d6: Xac dinh va the
hién rd du todn chi ngén sach quan ly hanh chinh d¢ nghi giao thuc hién ché do
tu chu bdo cdo S¢ Tai chinh theo quy dinh.

1.2. Vao thang 12 hang ndm, cén ctr thong bao du kién giao ngan sach
ndm ke hoach cua UBND tinh, phong Ké hoach — Tai chinh ¢6 vén ban de nghi
cac don vi thudc co quan So ra soat Iai,céc noi dung cong Viéc trién khai ndm ke
hoach va dy toan thuc hién. phong Ké hoach — Tai chinh ra soat, tong hop du
toan cua Co quan So giri SO Tai chinh dé tham dinh va giao du toan cho cac don
vi thudc So.

2. Phan bé du toan chi ngan sach nha nuéc:

Can ctr du toan chi ngan sach nha nude dugc UBND tinh giao, phong Ké
hoach — Té}i chinh chu tri phoi hop vai cac bo phan ¢o lién quan tr‘lnh lanh dao
S¢ phan b6 dy toan chi ngan sach nha nudc, trong d6 xac dinh rd phan dy toan
giao thuc hién ché do tu chu: Phan b6 va ghi ro kinh phi thuc hién tirng hoat
dong nghiép vu chuyén mon dac thu, mua sam, stra chira thuong xuyén theo du
toan, so luong, khoi lwong dugc phé duyét.

Piéu 24. Hach toan va quyét toan ngan sach hang nim

Viéc hach toan, quyét toan chi ngan sach cua co quan S& GTVT thuyc hién
theo quy dinh hién hanh.

Chwong 111
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 25. Trach nhiém cia cac phong thudc Sé Giao thong van tai

1. Phong Ké hoach — Tai chinh:

1.1. Huéng dan, tham dinh va tong hop 1ap du todn, phan bo dy toan dugc
giao cua co quan S¢ theo che do tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché
va kinh phi quan Iy hanh chinh doi véi cac co quan hanh chinh cua Nha nudc va
tai Quy ch¢ nay.

1.2. Huéng dén, don doc, kiém tra, gidm sat cac phong thudc S¢ thuc hién
Quy che nay. Kip thoi tap hop nhitng noi dung phat sinh, khé khan, vudng mac
trong qua trinh thyc hién va cap nhét nhimg van ban quy pham phap luét, quy
dinh cua Bo Tai chinh c6 lién quan dén noi dung, muc chi, quan ly, sir dung
kinh phi tuy cha dé nghién ctu sira ddi, bd sung Quy ché.

1.3. Hang nim, chu tri bdo céo két qua viéc thuc hién ché do tu chu gui
So Tai chinh theo quy dinh.
2. Van phong S¢:
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~ 2.1. Chiu trach nhigm va chi dao ké toan Van phong S¢ trong viéc quan Iy,
dieu hanh sir dung, hach toan, ke toan, quyet toan kinh phi tu chu dugc giao cua
Co quan S¢ va chu tri hudng dan, t6 chic thuc hién cac bién phap tiet kiem st
dung kinh phi, tai san céng theo quy dinh ciia Nha nudc va tai Quy che nay.

2.2. Thuc hién cdng khai quan ly, st dung tai san céng, quan ly va su
dung kinh phi tu chu cua co quan S theo quy dinh cua Nha nudec.

3. Cac phong thudc co quan S¢ Giao thdng van tai:

3.1. Truong céc phong co trach nhiém to chic thyc hién va pho bién cho
cac cong chuc, nguoi lao dong cua ph(‘)ng minh thuc hién dung ché do tu chu, tu
chiu trach nhi¢m ve st dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh doi véi cac
co quan hanh chinh ctia Nha nuéc, cua B Tai chinh va tai Quy ché nay.

3.2. Phoi hop véi phong Keé hoach — Tai chinh trong thuc hién céc bién
phap tiet kiém st dung kinh phi, tai san cong cua Co quan S¢ d€ tao nguon kinh
phi tiét kiém chi thu nhap tang thém, phtc l¢i, khen thuong cho céng chuc va
nguoi lao dong trong co quan So.

3.3. Chu tri de xuat ve s luong, khoi luong, chat luong hoat dong nghiép
vu dac thu cua phong minh gui phong Keé hoach — Tai chinh tong hop bao céo
Lanh dao S¢ quy dinh dé lam can cr xac dinh kinh phi tiet kiém.

3.4. Phoi hop véi phong Ké hoach — Tai chinh kiém tra, gidm st cac can
bg, cdng chue va ngudi lao dong thuoe Co quan S¢ thyc hién Quy ché nay; chu
dong de xuat nhiing ndi dung phat sinh, kho khan, vuéng mac trong qua trinh
thuc hién vé phong Ké hoach — Tai chinh dé nghién ctru d€ xuat Giam doc S¢
sua doi, bo sung Quy cheé.

Piéu 26. T6 chirc thuwe hién

1. Quy ché ndy c6 hiéu lyc ké tir ngdy 01/01/2020, thay thé Quy ché chi
tiéu ndi bo ban hanh kém theo Quyét dinh s6 112/QB-SGTVT ngay 15/3/2019
cia S6 GTVT.

2. Truong hop cac vin ban dugc cin cir dé xay dung Quy ché nay duoc
stra doi, bd sung hoic thay thé bang cic van ban mdi thi cac ndi dung khéng con
pht hop cua Quy ché nay ap dung theo cac ndi dung cua vin ban méi d6. Céc
ndi dung khac chua quy dinh trong Quy ché nay duoc thuc hién theo céc quy
dinh hién hanh ctia Nha nudc.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vudng mic hodc chua phi hop véi thuc té,
dé nghi cac Truong phong So, Ban chip hanh COng doan co s thanh vién Vin
phong S¢ kip thoi phan anh vé S& GTVT (qua phong Ké hoach - Tai chinh), dé
xem xét, diéu chinh Quy ché cho phu hop./.

GIAM DOC

vag tai
G&NE-07:00
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A Phu luc s6 01
%) DANH MUC TRANG PHUC, PONG PHUC CA NHAN
*’em theo Quyét dinh so 87

/OP-SGTVT ngay 13 /3/2020
cua Giam doc Sé Giao thdng vdn tai)

- Trang phuc sat hach vién: Kiéu dang, mau sac, chat ligu trang phuc sat
hach vién thuc hién theo quy dinh tai Thong tw so 38/2019/TT-BGTVT ngay

08/10/2019 cua B¢ Giao thdng van tai.

- Trang phuc bao vé co quan diroc trang cap tiy theo tinh hinh thyc té dam
bado yéu cau cua co quan.

- Trang phuc thanh tra vién dwoc trang cdp theo quy dinh hién hanh cua

phéap lugt vé Thanh tra.

Ky boi: S¢ Giao thong van tai
Ngay ky: 13-03-2020 16:38:58 +07:00
TT Danh muc trang phuc ?Im lui% g Nién han sir dung
1 | Trang phuc sat hach vién:
- Ao mua hé ngin tay Chiéc 02 03 nim
- Ao mua hé dai tay Chiéc 02 03 nim
- Ao mua dong (vest) Chiéc 01 03 nam
- Quan Chiéc 02 03 nam
- Giay da doi 01 03 nim
- Bit tat doi 06 03 nim
- Caravat cai 01 03 nam
- Day lung nho chiéc 01 03 nam
2 | Trang phuc bao vé co quan
- Quan 4o xuan hé bo 01 01 nam (lan dau cap 02 bo)
- Pén pin chiéc 01 02 nam
- Ao mua (vai bat, nylon,...) chiéc 01 03 nam
- Phu hiéu bo 01 04 nam
- Cap hiéu bo 01 04 nam
- Sao, ve ao bo 01 04 nam
Ghi cha:
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Phu luc sé 02
POI TUQONG VA MUC KHOAN CUOC PHI SU DUNG
PIEN THOAI CO PINH TAI NHA RIENG VA PIEN THOAI DI PONG
POI VOI CAN BQ, CONG CHUC CcO TIEU CHUAN
(Kém theo Quyér dinhsé ~ /OD-SGTVT ngay  /3/2020
cua So Giao théng van tai Binh Dinh)

1. Poi twong dwoc trang bi dién thoai di dong:
- Giam déc S6.

2. Mirc khoan cwéc phi sir dung dién thoai, 3G - 4G:
2.1. Cuwde phi dién thoai cé dinh tgi nha riéng:
- Giam dbc: 100.000 dong/thang.

- Ph6 Giam doc: 100.000 dong/thang.

2.2 Cuoc phi di¢n thogi di dong:

- Giam dbc: 250.000 dong/thang.

- Phé Gidm dbc: 200.000 dong/thang.

2.3. Cwoc phi 3G - 4G:

- Giam dbc: 100.000 dong/thang.

- Phé Giam déc: 100.000 dong/thang.

3. H6 trog khoan chi phi dién thoai cho cong chirc lam tai Trung tam
phuc vu hanh chinh cdng cia tinh:

- 02 cong chire: 100.000 dong/thang/nguoi.
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