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SO GIAO THONG VAN TAI Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6:07 /KH-SGTVT Binh Dinh, ngdy 06 thang 02 ndm 2020
KE HOACH

Cong tac van thuw, luu trir nam 2020

Cén clr Quyét dinh s6 193/QD-UBND ngay 15/01/2020 ciia UBND tinh
ban hanh K& hoach cong tac van thu, lu’q trir nam 2020 trén dia ban tinh Binh
Dinh, S& Giao thong van tai xay dung Ké hoach cong tac van thu, luu trit nam
2020 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

- Nang cao ‘nhén thirc, trach nhiém cua cong chirc, nguoi lao dong S& vé
vi tri, vai tro va tam quan trong cuia cong tac van thu, luu trit cling nhu gia tri
cua tai liéu luu trir;

- Tao bude chuyén bi‘én, dua cbng tac van thu, luu trit cua co quan Sé di
vao né nep, dap ung yeu cau cai cach hanh chinh va thuc hién ding quy dinh
cua phap luat vé cong tac van thu, luu trir.

Il. NHIEM VU
Thoi
A Pon vi Pon vi gian
STT Noi dung chitri | phéihgp | hoan
thanh
1. Quan ly, chi dao, hwéng din céng tac vin thw, lru trir
1.1. Tuyén truyén, phé bién phdp ludt vé cong tic van thu, lwu triv
Tuyén truyén, phd bién cac vin ban
quy pham phap luat, van ban huéng
dan nghiép vu vé cong tac van thu, | Van phong | Cac phong Ca ndm
luu trir trén trang thong tin dién ti S& thuoc S&
cua S, tai cac cudc hop, hoi nghi
cua co quan

1.2. Xéy dung, ban hanh vin ban quan 1y, huéng dan vé cong tac van thu, luu triv

Ban hanh Quyét dinh Danh muc hd | Van phong | Cac phong | Théang
so cong viéc nam 2020 S& thuoc S | 02/2020

1.3. Tap hudn, boi dwong nghiép vu van thu, luu triv




Cir cong chirc dy 16p tip huin

Theo

nghiép vu quan ly van ban dén, van | Van phong KH cua
ban di va 1ap ho so di¢n tir S& S No1
vu
2. Hién dai héa cong tac van thw, luu triv
- 100% van ban di dugc phat hanh
dudi dang van ban dién tr
- 100% van ban dén dwgc xir 1y | Van phong | Cac phong Ca ni
dudi dang van ban dién tir S6 Sé a flam
- Su dung chimg thu s6 va chir ky
s0 do1 v&i van ban di theo quy dinh
3. Thuc hién cong tac van thw, luu triv
Quéan 1y van ban di, Vén,bén déq;
31 quan ly va str dung con dau; lap ho | Van phong | Cac phong | Trong
™ | so cong viéc va giao ndp ho so vao So So nam
luu tri co quan theo quy dinh
Tiép nhan hd so cong viéc nam Van phong | Cac phong | Thang
3.2 12019 cua cdc phong S¢& giao ndp vé 35 35 4/2020
Luu trit co quan
Chinh 1y tai li€u, xac dinh gia tri, Theo
33 giao np tai liu vao Luu trit lich st | Van phong KH cua
"~ | tinh theo quy dinh So S Noi
vu
Khai thac, str dung tai liéu ho so luu | Van phong | Cac phong | ., .
34 | tri theo quy dinh So | thuge sy | 4 nam
Bio c4o thong ké cong tac van thu, Vin ohon
3.5 | luu trit theo thoi gian quy dinh: bao gé & Ca nam
c4ao nam, bao cao dot xuat
4. Kiém tra cong tac vin thw, luu triv
Té chirc kiém tra viéc thuc hién lap
ho so cong viéc va luu trir ho so tai | . . . \ .
. \ . ) " | Van phong | Cac phong | Quy
cac phong S¢ (Theo chi thi 02/CT 35 thuée S& | 11/2020

UBND ngay 20/5/2011 caa UBND
tinh)




I1I. TO CHUC THU'C HIEN

1. Can ctr ndi dung Ké hoach nay, yéu cau Trudng cac phong thudc S&
trién khai thuc hién c6 hi€u qua.

o2 Giao Chanh Vian phong S¢ theo doi, hudng dan, don dbc, kiém tra viée
trién khai thuc hién Ké& hoach.

, "I:rong qua trinh trién khai thuc hién Ké hoach,‘né'u co kl}(’) khéan, vuong
mac, dé nghi cdc Truong phong phan anh kip thoi vé Gidm doc S& (qua Van
phong S&) dé dugc hudng dan va phdi hop thuc hién./.

Noi nhin: , .
S8 No v GIAM POC
- Lanh dao So GTVT;
- Céac phong thudc S¢;
- Trén Website So;
- Luu: VT, VP So¢.
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