UBND TINH BiNH BDINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO THONG VAN TAI DPjc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 21 /KH-SGTVT Binh Dinh, ngay 23 thang 03 nam 2022
KE HOACH

Cong tac van thw, luu trir nam 2022

_ Theo Van ban s6 279/SNV-CCHCVTLT ngay 18/02/2022 ctia S¢ Noi vu
vé viéc huong dan nhiém vu cong tac van thu, Iuu trit nam 2022; So Giao thong
van tai xay dung Ké hoach cong tac van thu, luu trit nam 2022 gdm céc noi
dung sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

- Nang cao nhan thuc, trach nhi€ém cua cong chirc vé vi tri, vai trd va tim
quan trong cua cong tac van thu, luu trir cling nhu gia tri cua tai licu luu tri;

- Tao budc chuyén bién, dua cdng tac van thu, luu trir cia co quan S¢ di
vao n€ nép, dap ung y€u cau cai cach hanh chinh va thyc hi¢én ding quy dinh
cua phap luat v€ cong tac van thu, luu trit.

I1. NHIEM VU CONG TAC VAN THU, LUU TRU

Thoi
Pon vi Pon vi gian

chii tri | phdi hop hoan
thanh

STT Noi dung

1. Chi dao, hwéng din cong tac vin thw, luu trir

1.1. Céng tdc tuyén truyén

Tiép tuc tuyén truyén, phd bién
Luat Luu trir, Nghi dinh s
30/2020/Nb-CP ngay 05/3/2020
cia Chinh phu vé cong tac van
thu, Quyét dinh s6 458/QP-TTg
ngay 03/4/2020 cua Thu tudng
Chinh phi vé phé duyét P& an| Van phong | Cac phong
“Luru trit tai liéu dién tir cua cac co SO thudc So
quan nha nudc giai doan 2020-
2025”, Thong tu 02/2019/TT-
BNV ngay 24/01/2019 ctia BO Noi
vu quy dinh tiéu chuan dir liéu
thong tin dau vao va yéu cau bao
quan tai liéu luu trir dién tir va cac

Ca nam
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van ban quy pham phap luat, van
ban hudng dan nghiép vu vé cong
tac van thu, luu trit trén trang
thong tin dién tir cua S¢&, tai cac
cudc hop, hoi nghi cua co quan

1.2.B

an hanh van ban qudn 1y, huéng dan cé

ng tac van thw, luu trir

Ban hanh Quyét dinh Danh muc
hé so cong viéc va thoi han bao
quan ho so, tai li¢u ciia nam 2022

Vian phong
S&

Céc phong
thuoc So

Théng
03/2022

1.3. Tap hudn, kiém tra viéc thwe hién céc quy dinh vé cong tac van thu, luu triv

- Tham gia tap huan, huéng dan
nghi€p vu cong tac van thu, luu
trit; tdp trung hudng dan cong
chic lap ho so cong viée, chil
trong nang cao ty 18 1ap hd so cong
viéc (t6i thiéu 50% ho so cong

vige dién tir) Vin phong | Cac phong | Thuong
- T6 chire, theo ddi, don dbc kiém So S | xuyén
tra viéc thl_Ig hién cac quy dinh cua
phap luat vé cong tac van thu, luu
trlt do1 vo1 cac phong thude Sé:
Viéc ‘quén Iy van ban, thuc ‘hién
lap ho so cong viéc va ndp ho so,
tai liéu vao luu trir co quan
2. Quan ly tai li€u tai Luu trir co quan, Luu trir lich st tinh
Tiép nhan ho so cong viéc nim Vin phong | Céc phong | Thang
2.1 2921 cua cac Phong thudc S& giao 35 3 4/2021
nop vé Luu trtr co quan
Chinh 1§ 14 ligu, xdc dinh id trh |\, s | s phong | M0 KH
2.2 | giao ngp tai li¢u vao Luu trit lich 35 35 cua So¢
st tinh theo quy dinh No1 vu
53 Bdo quan, khai thac, sur dung tai | Van phong | Cac phong Ca nim
| liéu ho so luu trit theo quy dinh So thudc S&
Trién khai thuc hién hé théng quan 5 ) .
5 4 |1y tai liéu dién tir cua S theo quy | Van phong | Cacphong | . .
dinh tai Nghi dinh s6 30/2020/ND- So thudce So

CP ngay 05/03/2020 ciia Chinh




phu

3. Hién dai hoa cong tac vin thw, luu triv

3.1. Tao Idp, qudn 1y ho so cong viéc trén Vin phong dién tir

Déy manh thuc hién lap ho so
cong viéc dién tir, ddm bao yéu
cdu chdm diém cai cach hanh
chinh hang nam ddi véi 1ap ho so
cong viéc dién tir ( tdi thiéu 50 %
hd so cong viéc)

Van phong
S&

Céc phong
thudc S&

Ca nam

3.2. Trang bi ha tang ky thugt, trang thiét bi va gidi phdp cong nghé ddp img
yéu cau lwu trit an toan va té chire sir dung hiéu qua tai lidu dién tir hinh thanh

trong qua trinh hoat dong cua co quan So

Phdi hop cic co quan lién quan
(S6 No6i vu; S& Thong tin va
Truyén thong) van hanh Hé théng
quan ly tai li¢u luu triv dién tr tai
Luu trir co quan sau khi hoan thién

tich hop voi phin mém Vin phong | Yan pthHg Cac Ph(‘)r]g C4 nim
dién tir de thun ti¢n trong viéc su SO thuge So
dung; két no61 dé nhan vdﬁ: liéu h(’)
50 dién t¢r dugc chuyén tu Phan
mém Van phong dién tir

3.3. 86 héa tai liéu luu triv
S6 hoa két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh; tiéu chuan dir liéu Theo
théng tin dau vao cua co so dit lidu | . . Phong Quyét
ho so thi tuc hanh chinh di¢n ti Va“bl”élong OLGT: | dinhsé
theo Thong tu so6 02/2019/TT- QLVT | 4521/Qb-
BNV ngay 24/01/2019 cta B6 Noi UBND

vu

4. B6

tri nhan lyc thuc hién cong tac van thu, luu trir

B6 tri cong chic dam bao dap ung
yéu cau cong viéc; dap tng tiéu
chuan ngach, chic danh nghé
nghiép theo quy dinh

Vian phong
S&




5. B6 tri kinh phi thuc hién cong tdc van thu, luu trir

B4 tri kinh phi cho cong téc van
thu, luu trit theo quy dinh Diéu 39
Luat luu trit, Diéu 36 Nghi dinh s
30/2020/ND-CP  ngay 05/03/2020
cua Chinh phu

Van phong | Phong
S& KHTC

I1II. TO CHUC THU'C HIEN

1. Yéu cau Trudng cac phong thudc So td chirc quan triét, trién khai thuc
hién c6 hi¢u qua cac nhi¢m vu theo K¢ hoach da dé ra.

2. Giao Vin phong So chu dong theo ddi, hudéng dan, don ddc, kiém tra
viée trién khai thuc hién K¢ hoach tai cac phong thude Sé.

, Irong qua trinh trién khai thuc hién Ké hoach, néu c6 kpé qkhén, vuong
mac, dé nghi cac phong phan anh kip thoi v€ Van phong S¢ dé tong hop, bao
cao lanh dao So xem xét, diéu chinh cho phu hop./. —

Noi nhgn: KT GIAM DOC
- UBND tinh (bao céo);

- So Noi vu;

- Lanh dao So;

- Céc phong thugc So;
- Trang Web S¢;

- Luu: VT, VP So.
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