UBND TINH BINH DINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO THONG VAN TAI Doc 14p — Tu do — Hanh phic
Sé: 27  IKH-SGTVT Binh Pinh, ngay 15 thang 11 nam 2021
KE HOACH

Thue hién danh gia, xép loai chat lwong cong chirc, vién chire, nguwdi lao dong
va binh xét cong tac thi dua, khen thuéng nam 2021

~ Cén ctr Quyét dinh s6 63/2017/QD-UBND ngay 05/12/2018 ctia UBND tinh
vé viéc ban hanh Quy ché cong tac thi dua, khen thudng cia UBND tinh Binh
Pinh;

Can ctr Quyét dinh s6 56/2019/QD-UBND ngay 04/12/2019 ctia UBND tinh
vé viéc stra d6i bd sung mot s6 diéu ciia Quy ché cong tac thi dua, khen thudng ban
hanh kém theo Quyét dinh sé 63/2017/QD-UBND ngay 05/12/2018 ctia UBND
tinh;

Can ct COng van sé 6943/UBND-NC ngay 02/11/2021 caa UBND tinh vé
viéc danh gia, xép loai chét luong can bg, cong chirc, vién chirc nam 2021;

Cén ctr Quyét dinh s6 620/QD-SGTVT ngay 23/11/2020 ciia S¢ Giao thong
van tai vé viéc ban hanh Quy ché danh gia, xep loai chat Iuwgng cong churc, vién
chtrc va nguoi lao dong thudc S¢ Giao thong van tai,

S¢ Giao thong van tai xay dung ké hoach thuc hién danh gié, xép loai chat
luong cong chirc, vién chure, nguodi lao dong va binh xét cong tac thi dua, khen
thuong nam 2021 véi cac ndi dung sau:

|. Muc dich, yéu ciu
1. Muc dich

- Viéc danh gia, Xép loai chat luong cong chirc, vién chirc va nguodi lao dong
nham lam rd vu diém, khuyét diém, mat manh, mit han ché vé phém chét chinh tri,
dao duc, 16 séng, nang luc chuyén mon, nghi€p vu va két qua thuc hién nhiém vu
duogc giao va trién vong phat trién cong chirc, vién chirc.

- Tao dong lyc dong vién, 161 cudn, khuyén khich ca nhan, tap thé phat huy
truyén thong y€u nudc, nang dong, sang tao, hoan thanh tot nhiém vu dugce giao vi
muc ti€u dan giau, nudc manh, dan chu, cong bang, van minh.

2. Yéu cau

- Bao dam nguyén tac danh gia, xép loai chat lugng cong chure, vién chire va
nguoi lao dong theo quy dinh tai Piéu 2 Quyét dinh sb 620/QD-SGTVT; thuc hién
klem diém tap thé lanh dao trudc, ca nhan sau; kiém diém ngudi dimg dau trude,
cap pho cia nguoi dung dau sau; danh gia xép loai chat luong coéng chirc, vién
chtrc, nguoi lao dong trude, danh gia xép loai, chat lwong dang vién sau.



- Bao dam nguyén tac thi dua, khen thuong va can cur xet tang cac danh hiéu
thi dua, hinh thirc khen thuong tai Khoan 2, Biéu 1 Quyét dinh s6 56/2009/Qb-
UBND cua UBND tinh.

- Cac Trudng phong thude So, Giam ddc cac don vi su nghiép truc thugc S&
phai chiu trach nhiém vé két qua danh gia, xép loai chat luong cong chuc, vién
chtrc va nguoi lao dong cua phong, don vi minh.

I1. Pham vi va ddi twong danh gi4, binh chon thi dua khen thwéng

1. Cong churc, nguoi lao dong hop dong tai co quan S¢ Giao thong van tai.
Riéng doi véi Giam doc, Phé Giam qd()c S¢ thuc hién theo Hudng dan so 06/HD-
BTCTU ngay 15/10/2020 cua Ban T6 chirc Tinh tuy.

2. Vién chuc, nguoi lao dong hop déng tai cac don vi sy nghiép truc thudc
S¢ Giao thong van tai.

I11. Panh gia va xép loai chat lwgng

1. Tiéu chi danh gia, xép loai chat lwong

1.1. Péi véi cong chire, lao dong lam viéc tai co quan S¢

- Tiéu chi danh gia: Thyc hién theo quy dinh tai Piéu 3 Quyét dinh s6
620/QD-SGTVT.

- Tiéu C,hl' xép loai chit luong: Thuc hién theo quy dinh tai cac Piéu
4,5,6,7,12 Quyét dinh s0 620/QD-SGTVT.

Ngoai danh gia theo céc tiéu chi chung, con danh gia thém két qua thuc hién
nhiém vu phong, chong dich Covid-19 theo sy phan cong (néu co).

1.2. Doi vdi vién chike, lao dpng lam vigc tai cac don vi trwe thujc Sé

- Tiéu chi danh gia: Thyc hién theo quy dinh tai Piéu 3 Quyét dinh sd
620/Qb-SGTVT.

- Tiéu chi ’xép 102,1,i chat lugng: Thuc hién theo quy dinh tai cac biéu
8,9,10,11,12 Quyét dinh s6 620/QD-SGTVT.

Ngoai danh gia theo céc tiéu chi chung, con danh gia thém két qua thuc hién
nhiém vu phong, chong dich Covid-19 theo su phan cong (néu co).

2. Tham quyén danh gia, xép loai chat lwong

2.1. Khéi Vian phong Sé:

. a) Pbi VoI cap trudong phong: Do lanh dao S¢ phu trach truc tiép nhan xét va

de nghi Giam doc S¢ danh gia, xEp loai chat lugng;

b) Déi voi cap phd truong phong, cong chirc khong gitr chirc vy lanh dao,
quan 1y, ngudi lao dong: Do cdp truong phong thuc hién viée nhan xét cp pho,
cong chirc, ngudi lao dong ctia phong minh va dé nghi Giam ddc S¢ danh gia, xép
loai chat lugng.

2.2. Cac don vi su nghiép:
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a) DPbi voi nguoi ding dau don vi: Do lanh dao S¢ phu trach truc tiép nhan
xét va dé nghi Gidm doc S& danh gia, xép loai chat luong;

b) Dbi voi cap pho6 ctia nguoi dimg dau don vi: Do cép trudong don vi thuc
hién viéc nhan xét cap pho cua minh va dé& nghi Gidm ddc S¢ danh gia, xép loai
chat luong;

¢) Déi v6i vién chirc gitr chirc vu quan 1y cac phong thudc don vi, vién chic
khong gilt chtrc vu quan 1y, nguoi lao dong: Giam doc S& phan cap cho Thu truong
don vi thyuc hién va chiu trach nhiém vi¢c danh gia, xép loai chat lugng.

3. Trinh tw, thii tuc danh gia, xép loai cong chirc, vién chirc va nguoi
lao dong

3.1. Doi vdi cong chive

Budre 1. Cong chuc lam bao cao ty danh gia, nhan mire xép loai két qua cong
tac theo chtrc trach, nhiém vu duoc giao (theo Mau so6 01).

Budrc 2. T6 chire hop nhan xét, danh gia

a) Thanh phan tham dy gém: Toan thé cong chirc, ngudi lao dong ciia phong;
dai dién cap Uy noi cong chirc dang cong tac. Moi lanh dao S¢ phu trach tham du.

b) Noi dung cudc hop: Cong chirc trinh bay bao céo tu danh gia két qua cong
tac tai cudc hop, cac thanh vién tham du cudc hop dong gop v kién, cac ¥ kién phai
duoc ghi vao bién ban va thong qua tai cudc hop.

¢) Lay y kién nhan xét, danh gia ciia cip Uy noi cong chirc dang cong tac (doi
VOl cong chure gitt chure vu lanh dao, quan [y).

d) Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chat luong cong chirc.

Lanh dao phong tong hop ¥ kién nhéan xét, danh gia quy dinh tai diém b, dlem
¢ budc nay va tai licu lién quan (néu cb), dé xuat ndi dung danh gia va muc xép
loai chat luong d6i véi cong chirc.

Gui két qua Yé Vin phong So dé tong hop va thong qua Hoi d(*)ng’ thi dua
khen thudng So biéu quyét, Giam doc Sé quyét dinh danh gia, x€p loai chat luong
cong chtrc.

d) Van phong S¢ thong bao bang vin ban cho cong chic va cong khai két qua
danh gia, x&p loai chat lugng cong chuc trén Website cia Sé.

3.2. Déi véi vién chirc

3.2.1. B6i v6i vién chire 1a nguoi ding dau va cap pho ctia nguoi dung dau don
Vi

Bude 1. Vién chirc 1am bao cao ty danh gia, murc xép loai két qua cong tac
theo churc trach, nhiém vu dugc giao (theo Mau so6 02).

Buwéc 2. T6 chic hop nhén xét, danh gia

a) Thanh phan tham du gom:
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Toan thé vién chuc, nguoi lao dong ctia don vi. Moi 1anh dao S¢ phu trach
tham du.

Truong hop don vi c6 don vi cau thanh thi thanh phan bao gdom tap thé 1anh
dao don vi, trudng phong cia don vi, dai di¢n cép uy dang, cong doan, doan thanh
nién ciing cap.

b) Noi dung cudc hop: Vién chire trinh bay béo céo ty danh gia két qua cong
tac tai cudc hop, cac thanh vién tham dy cudc hop dong gop v kién, cac y kién phai
duoc ghi vao bién ban va thong qua tai cudc hop.

¢) Lay y kién nhan xét, danh gia cta cdp iy noi vién chtic dang cong tac.
d) Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chat luong vién chirc.

Lanh dao don vi tong hop ¥ kién nhan xét, danh gia quy dinh tai diém b,
dlem ¢ budc nay va tai liéu lién quan (néu c6), dé xuét ndi dung danh gia va mic
xép loai chat lwong ddi v6i vién chc.

Gui két qua qvé Van phong S¢ dé tong hop va thong qua Hoi d(k)ng’ thi dua
khen thuong S¢ biu quyet, Giam doc S¢ quyet dinh danh gia, x8p loai chat lugng
doi vai vién chirc.

d) Van phong S¢ thong bao bang vin ban cho vién chirc va cong khai két
qua danh gia, xép loai chat lugng vién chuc trén Website cta So.

3.2.2. Péi véi vién chuc gilt chic vu quan 1y cac phong thude don vi va vién
chtrc khong gitt chire vu quan 1y:

Buéc 1. Vién chue lam bao cao tu danh gia, muc xép loai két qua cong tac
theo churc trach, nhiém vu duogc giao (theo Mau so6 02).

Buwéc 2. T6 chirc hop nhan xét, danh gia

a) Thanh phan tham du gdm: Toan thé vién chirc, nguoi lao dong ctia don vi.

Truong hop don vi co don vi cau thanh thi thanh phan bao gém toan thé vién
chuc, nguoi lao dong cua phong, dai dién cap uy noi vién chuc dang sinh hoat. Moi
lanh dao don vi phu trach, bg phan t6 chiic can bg cta don vi tham dy.

b) Noi dung cudc hop: Vién chirc trinh bay bao céo ty danh gia két qua cong
tac tai cudc hop, cac thanh vién tham dy cudc hop dong gop y kién, cac y kién phai
dugc ghi vao bién ban va thong qua tai cudc hop.

) Lay y kién nhan xét, danh gia clia cap Uy noi vién chic dang sinh hoat
(doi voi vién chure gitr chirc vu quan 1y).

d) Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chat lugng vién chuc.

B0 phén t6 chirc can b cua don vi tong hop ¥ kiér} nhan xét, danh gia quy
dinh tai diém b, diém ¢ budc nay va tai liéu lién quan (néu c0), d€ xuat ndi dung
danh gia va mac x€p loai chat luong doi véi vién chirc.

Thong qua Hoi dong thi dua khen thuong ctia don vi biéu quyét, Giam doc
don vi quyét dinh danh gia, x€p loai chat lugng vién chuec.
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d) B6 phan to chirc can bd ciia don vi thong bao bang vin ban cho vién chirc
va cong khai két qua danh gia, x€p loai chat lugng vién churc (uu tién &p dung hinh
thurc cong khai trén méi trudong dién tir).

3.2.3. Déi voi nguoi lao dong

a) Dbi v6i nguoi lao dong 1am viéc tai Khéi Vian phong So thi trinh tu, tha
tuc danh gia, x€p loai chat lugong nhu cong chirc khong gitt chire vu lanh dao, quan
ly.

b) Béi véi nguoi lao dong 1am viée tai cac don vi su nghiép tryc thudc Sé thi
trinh ty, thu tuc danh gia, x€p loai chat lugng nhu vién chuc khong gitt chic vu
quan ly.

4. Hb so d& nghi Giam doc Sé danh gia, xép loai chat hrong va tham
dinh khen thwéng cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong

- Van ban dé nghij danh gia, xép loai chit luong ctia phong, don vi.

- Phiéu danh gia, xép loai chat luong cong chirc, vién chirc VA ngudi lao
dong.

- Bién ban cudc hop danh gia, xép loai chat lugng cong chiic, vién chirc va
nguoi lao dong.

Kém theo Ké hoach ndy cdc biéu mdau danh gid, xép loai chat lwong cong
chirc, vién chirc va nguoi lao dong.

IV. To chirc thue hién

- Trudng cac phong, Giam ddc cac don vi su nghiép tryc thudc Sé can cu Ké
hoach ndy, cic van ban cé lién quan dé phdi hop véi chi ay cing cap thuc hién
nghiém tic cong tac danh gia, xép loai chit lugng cong chirc, vién chirc, ngudi lao
dong va cong tac khen thuong nam 2021. Két qua danh gia, xép loai chat luong
cong chire, vién chirc, nguoi lao dong va dé nghi khen thudng cua phong, don vi
g bao cao Giam ddc S¢ (qua Vin phong So) trwée ngay 10/12/2021.

- Giao Van phong So dén ddc thue hién theo K& hoach va dé xuat Giam ddc
S& thuc hién cac budc tiép theo trong cong tac danh gia, xép loai chat lugng cong
chtrc, vién chuc, nguoi lao dong va tham dinh dé nghi khen thudng theo quy dinh.
Tong hop két qua danh gia, xép loai chat luong cong chirc, vién chirc va ngudi lao
dong nam 2021 dé bao cdo S& Noi vu trude ngay 20/12/2021./. s

Noi nhgn: GIAM DbOC
- Lanh dao S¢;
- Cac phong, don vi truc thudc So;
- Luu: VT, VP.




PHU LUC

MAU PHIEU PANH GIA VA XEP LOAI CHAT LUQNG CONG CHUC,

VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG

(Kém theo Ké hoach s6 27  IKH-SGTVT ngay 15/11/2021

cua So Giao thong van tdi)

Mau s6 01 |Phiéu danh gia, xép loai chat luong cong chirc

Mau s6 02 | Phiéu danh gia, xép loai chét luong vién chirc

Miu s6 03 Phiéu biéu quyé't dé xuat danh gia, xép loai chat lugng cong chic,
vién chure, nguoi lao dong

Mau s6 04 | Nhan xét cta cdp Uy noi cong chirc, vién chirc cong tac

Miu s 05 Bio cao két qua danh gia, phan loai cong chirc, vién chirc, ngudi lao

dong




Mau s6 01
TEN CO QUAN, TO CHUGC, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI Doéc ldp - Tu do - Hanh phiic

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQONG CONG CHUC

|3 Lo T2 TR 1< o SO SPPPRPRRN
Chirc vu, chirc danh: ........ooooieee e
DON VI CONG tAC: oot
I. KET QUA TU PANH GIA

1. Chinh tri tu tuong:

5. Két qua thuc hién chuc trach, nhiém vu dugc giao (xac dinh ré ndi dung
cong viéc thuc hién; ty 1€ hoan thanh, chat lugng, tién do cong viéce):

6. Thai d6 phuc vu nhan dan, doanh nghiép (ddi v6i nhitng vi tri tiép xtic truc
ti€p hodc truc tiép giai quyét cong viéc cia nguoi dan va doanh nghiép):

PHAN DANH RIENG CHO CONG CHUC LANH PAO, QUAN LY

7. Két qua hoat dong cua co quan, t6 chire, don vi duoc giao l1anh dao, quéan
1y, phu trach (xac dinh r6 ndi dung cong viéc thuc hi¢n; ty I¢ hoan thanh, chét
luong, tién do cong viéce):



8. Nang lyc lanh dao, quan ly:

II. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG
1. Tu nhan xét uu, khuyét diém:

(Hoan thanh xuét sic nhiém vu; hoan thanh tt nhiém vu; hoan thanh nhiém
vu; khong hoan thanh nhiém vu).

..... , Ngay....thdang....nam....
NGUOI TU NHAN XET
(Ky, ghi ro ho tén)

I1I. Y KIEN NHAN XET, PANH GIA

..... , ngay....thang....nam....
NGUOI NHAN XET, PANH GIA
(Ky, ghi ro ho tén)
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IV. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CONG CHUC
1. Nhan xét uu, khuyét diém:

(Hoan thanh xuét sic nhiém vu; hoan thanh t6t nhiém vu; hoan thanh nhiém
vu; khong hoan thanh nhiém vu).
3. Nhan dinh chiéu huong, trién vong phat trién cua can bd:

..... , NQAY....thang....nam....
NGUOI CO THAM QUYEN PANH GIA
(Ky, ghi ro ho tén)
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Mau s6 02
TEN CO QUAN, TO CHUGC, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC

| (O I 1< S
Churc danh NEHE NZIIEP: .....ce.veeeeeeeeeeeeee oo
DON VI CONG tAC: oo
I. KET QUA TU PANH GIA

1. Chinh tri tu tuong:

5. Két qua thuc hién chuc trach, nhiém vu dugc giao (xac dinh ré ndi dung
cong viéc thuc hién; ty 1€ hoan thanh, chat lugng, tién do cong viéce):

6. Thai d6 phuc vu nhén dan, doanh nghiép (d6i v6i nhimg vi tri tiép xuc truc
tiép hoic truc tiép giai quyét cong viéc ctia ngudi dan va doanh nghiép):
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PHAN DANH RIENG CHO VIEN CHUC QUAN LY
7. Két qua hoat dong cua co quan, td chirc, don vi duoc giao quan ly, phu
trach:

II. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG
1. Tu nhan xét uu, khuyét diém:

(Hoan thanh xuét sic nhiém vu; hoan thanh t6t nhiém vu; hoan thanh nhiém
vu; khong hoan thanh nhiém vu).

..... , hgay....thang....nam....
NGUOI TU NHAN XET
I11. Y KIEN NHAN XET, PANH GIA
..... , ngay....thang....nam....

NGUOI NHAN XET, PANH GIA
(Ky, ghi ro ho tén)
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IV. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC
1. Nhan xét vu, khuyét diém:

(Hoan thanh xuét sic nhiém vu; hoan thanh t6t nhiém vuy; hoan thanh nhiém
vu; khong hoan thanh nhiém vu).

..... , ngay....thang....nam....
NGUOI CO THAM QUYEN DANH GIA
(Ky, ghi ro ho tén)
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Mau sé6 03
TEN CO QUAN, TO CHUGC, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DON VI Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

'PHIEU BIEU QUYET DE XUAT DPANH GIA, XEP LOAI
CHAT LUQNG CONG CHUT, VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG

NAM .......
Tap thé biéu quyét danh gia, xép
loai
) . g Hoan . R
N ‘i Chire danh, cl}uc Canhan ty danh | thanh Hoan Hoan Khong
Ho va tén vu, €O quan cong ;X . , thanh - hoan
TT tc gia, xeploai | xudt | "5 | thanh |
2 tot A thanh
sac A nhiém A
ahiem nhiém vu nhiém
vu vu : vu
1 2 3 4 5 6 7 8

Ghi chi: Thong nhdt biéu quyét danh gid, xép loai ¢ mikc ndo thi danh ddu x vao 6 twong irng.
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) ) . . Mau s6 04
PANGBO: ... PANG CONG SAN VIET NAM
CHIUY ...

...... , ngay ..... thang ..... nam .....
NHAN XET CUA CHI UY (CHI BQ)
POI VOI CONG CHUC (VIEN CHUC)

e 5 037 1 =] o AR

- ChIC VU hIGN NAY: vviiiiiiiii it anee e

o D10 (G 10 ) T TSRS

Tém tit nhin xét nhirng wu, khuyét diém chinh:
1. Vé tu tudng chinh tri:

T/M CHI UY
(Ky va ghi ro ho tén)



TEN CO QUAN, TO CHUC, PON VI
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Mau sé 05

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

TONG HQP KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQONG

CONG CHUC, VIEN CHUC ,NGUOI LAO PONG NAM

)
TT

Ho va tén

Chirc vu, chirc danh

Ca nhan ty phan loai

Két qua lay y kién phan loai trong
tap thé phong, don vi

Hoan
thanh
XUAt
sdc
nhiém
vu

Hoan
thanh
tbt
nhiém
vu

Hoan

thanh

nhiém
vu

Khéng
hoan
thanh
nhiém
vu

Tap thé Lanh dao co
quan, don vi danh gia,
phéan loai

5

6

7

8

NGUOI LAP BIEU

vee.n, NQAY
THU TRUONG PON VI

thang ....... nam ... ....
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