UBND TINH BINH PINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO THONG VAN TAI Péc 1ap — Tw do — Hanh phiic
Sb: 537 IQD-SGTVT Binh Dinh, ngay 29 thang 09 ndm 2020
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh N§i quy co quan S¢ Giao thong van tai

GIAM POC SO GIAO THONG VAN TAI

~ Can cur Lugt Can bg, cong chirc ngay 13 thang 11 nam 2008 va Ludt sita
doi, bo sung mot so diéu cua Ludt Can bg, cong chirc va Luat Vién chirc ngay 25
thang 11 nam 2019;

Can cir Quyét dinh so 129/2007/QD-TTg ngay 02 thang 8 nam 2007 ciia
Thu tuwong Chinh phi ban hanh Quy ché van héa cong so tai cac co quan hanh
chinh nha nwoc;

Can cit Chi thi s6 26/CT-TTg ngay 05 thang 9 nam 2016 ciia Thii tuwéng
Chinh phu ve tang cuong ky ludt, ky cuong trong cdc co quan hanh chinh nha
nuoc cdac cap,

Can cir Chi thi s6 23/CT-UBND ngay 11 thang 10 nam 2016 cua Chu tich
UBND tinh vé tang cuong trach nhiem cua nguoi ding dau vé cai cach hanh
chinh va chan chinh ky ludt, ky cuong trong cdc co quan nha nuoc cac cap;

Can cir Quyét dinh s6 13/2019/0P-UBND ngay 20 thang 3 ndam 2019 cua

Uy ban nhdn dan tinh vé viéc ban hanh Quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén
han va co cdu t6 chite cia S¢ Giao thong van tai tinh Binh Dinh;

Xét dé nghi ciia Chanh Van phong S¢ Giao théng vin tdi.
QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Noi quy co quan S& Giao
thong van tai.
~ Diéu 2. Quyét dinh ndy c6 hidu lyc thi hanh k& tir ngay ky va thay thé
Quyet dinh s6 432/QD-SGTVT ngay 07/8/2017 cua Giam doc S¢ Giao thong
van tai ve viéc ban hanh No§i quy co quan S& Giao thong van tai.

Piéu 3. Chanh Vian phong S&, Trudng cac phong thude S, Giam doc cac
don vi su nghiép truc thudc S& va cac to chirc, ca nhan dén lién hé cong tac voi
S¢ Giao thong van tai chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ —

Noi nhgn: GIAM DOC
- Nhu DBiéu 3;

- Lanh dao S6 GTVT;
- Website S6 GTVT;
- Luu: VT, VP.
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UBND TiNH BINH DINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO THONG VAN TAI Poc lap — Tw do — Hanh phiic
NOI QUY

CO QUAN SO GIAO THONG VAN TAI
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so: 537 /QD-SGTVT ngay 29 /09 /2020

cua Giam doc So Giao thong van tai)

Piéu 1. Thoi gian lam viée

Cong chirc, nhan vién, nguoi lao dong lam viéc trong gid hanh chinh vao
cac ngay tur thir hai dén thir sau hang tuan (trr cac ngay nghi, Le, Tét theo quy
dinh):

+ Budi sang: bat dau tir 7 gio 00” dén 11 gio 307;
+ Budi chiéu: bat dau tir 13 gio 30” dén 17 gio 00°.

Lanh dao cac Phong chiu trach nhi¢ém quan Iy thoi gian lam viéc cua cong
chirc, nhan vién, nguoi lao dong thudc Phong.

Picu 2. Poi voi cong chirc, nhan vién, nguoi lao dong lam viée tai co
guan S¢& Giao thong van tai

1. Bén co quan lam viéc dung gid quy dinh. Trong gid lam viéc phai mac
trang phuc gon gang, lich sy, mic trang phuc thanh tra (néu 1a cong chirc thanh
tra) va phai deo thé cong churc; tai ban lam viéc phai dat bién tén va chic danh
cua cong chirc.

2. Ra, vao co quan S¢ phai thuc hién nghiém theo bang chi dan duoc dit
trong va ngoai ngay tai cong tru s& co quan.

3. Trong thuc thi nhiém vu, cong vu phai tuan theo tinh thir bac, ky cuong
va trat ty hanh chinh, ding tham quyén.

4. C6 trach nhiém hudng dan, cong khai quy trinh, thu tuc giai quyét cong
viéc da dugc cap c6 tham quyen phé duyét.

5. Nghiém tuc thuc hién cong viéc, nhiém vu dugc giao, khong dé qua
han, bé so6t nhiém vu dugc phan cong; khong dun day trach nhiém, khong né
tranh cong viéc.

6. Chap hanh nghiém ky luat, ky cuong hanh chinh va ndi quy, quy ché
lam viéc cia co quan. St dung hiéu qua thoi gian lam viéc, khong lam viée
riéng trong thot gio [am vi¢c hanh chinh; thuc hién dung quy dinh trong van hoa
hoi hop; khéng hut thube 14 trong phong 1am viéc, phong hop, hoi trudng;

\v,(/
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nghiém cam vi¢c st dung rugu, bia, d6 uong cd codn trong gio lam vige, gio nghi
trua cua ngay lam viéc, ngay truc co quan.

Truong hop phai lam viéc ngoai gio hanh chinh trong nhimg ngay lam
viéc hodc lam vi€c vao ngay nghi phai c6 ndi dung, ké hoach cong viéc duoc
lanh dao Phong, 1anh dao S¢& giao.

7. Khong loi dung chitc nang, nhiém vu, quyén han ciia minh dé gay sach
nhi€u, phién ha, truc loi khi xr 1y, giai quy€t cong viéc lién quan dén co quan, to
churc, nguoi dan va doanh nghiép.

8. Thuc hién viéc giao ti€p, rng xur v&i khach, véi cong dan dén lam vige
va dong nghiép dung quy dinh vé dao dtrc cong vu va van hda cong so.

9. CO y thitc phong gian bao mat, khong tiét 16 va cung cép tai liéu cho
nguoi khac khi chua dugce phép cua lanh dao S& Giao thong van tai.

10. C6 v thirc tiét kiém, bao quan tai san cong, khong tu ¥ di chuyén vi tri
cac trang thi€t bi va phuong tién lam viéc khi chua dugc sy dong y cua lanh dao
S¢ Giao thong van tai.

11. Thyc hién nghiém chinh vé phong, chéng chay nd, tiét kiém dién,
nudc; khong dé vat dé no, chat dé chay trong phong lam viéc va kho tai ligu;
ngat dién, khoa ctra phong lam viéc trudc khi ra vé. CO y thire gilr gin vé sinh,
bdo v¢é moi truong co quan S& Giao thong van tai.

Diéu 3. D6i véi khach dén lién h¢ cong tac

1. Khéch dén lién hé v6i Vian phong So Giao thong vén tai dé duge hudng
dan.

2. Ra, vao co quan S¢ phai thuc hién nghiém theo bang chi dan duoc dit
trong va ngoai ngay tai cong tru s¢ co quan.

3. Chép hanh nghiém tic ndi quy cua co quan SO Giao thong van tai,
trang phuc gon gang, dé xe dung noi quy dinh, khong gay mat trat tu, gitt gin vé
sinh chung, khong ty ¥ di lai nhitng no1 khong c6 nhiém vu.

4. Bo phan bao vé c6 trach nhiém kiém soat doi véi to chire, ca nhan dén
lién hé cong tac va lam viéc.
Diéu 4. To chirc thue hién

1. Van phong S& Giao thong van tai niém yét Noi quy nay va kiém tra
viéc thuc hién, bao cao két qua dén Gidm doc S& Giao thong van tai.

2. Tap thé, ca nhan nao vi pham cac quy dinh cta Noi quy nay, tiy theo
tinh chat, mic d§ vi pham s€ bi xur 1y theo quy dinh.\vuu
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3. Khen thuodng kip thoi ddi véi tap thé, ca nhan trong co quan cung cap
thong tin sai pham cua cong chirc, nhan vién, nguoi lao dong trong viéc thuc
hién ky luat, ky cuong, dao durc cong vu.

4. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 vuong mic, phat sinh, dé
nghi cdc phong, don vi su nghiép tryc thude S¢, cac co quan, t6 chirc, & nhan
lién quan gui phan anh, kién nghi vé Vian phong S¢ Giao thong van tai dé bao
c4o Giam ddc S xem xét, sira doi, bod sung Noi quy cho phu hop./. —

GIAM bOC

S¢ Giao tho vap tai
oazngm:oo
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