UBND TINH BINH PINH ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO THONG VAN TAl Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 541 /QD-SGTVT Binh Dinh, ngdy 09 thdng 09 ndm 2021
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh cong tac bio vé bi mat nha nuwéc trong
Iinh vuc van thw, luu trir cia S Giao thong van tai Binh Binh

GIAM POC SO GIAO THONG VAN TAI

Can cir Ludt Luu trit ngay 11 thang 11 nam2011,

Can cir Ludt Bao vé bi mdat nha nuwoc ngay 15 thang 11 nam2018;

Can cit Nghi dinh s6 01/2013/NP-CP ngay 03 thang 01 Pndm 2013ciia
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ciia Ludt Luu trit;

Can cit Nghi dinh sé 26/2020/ND-CP ngay 28 thing 02 ndm 2020 ciia
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Ludt Bao vé bl mat nha nude;

Can cir Nghi dinh s6 30/2020/NP-CP ngay 05thing 3 nam2020 ciia Chinh
phii vé céng tac vin thu;

Can cir Théng tw s6 24/2020/TT-BCA ngay 10 thing 3 nam 2020 ciia Bé
truéng B Cong an ban hanh biéu mau sir dung trong céng tdc bdo vé bi mdt
nha nuwoc,

Can cir Quyét dinh sé 13/2019/0D-UBND ngay 20 thing 3 nam 2019 cia
UBND tinh Binh Dinh vé viéc ban hanh quy dinh, chirc ndng, nhiém vu va co
cdu té chike bg mady cia S¢ Giao théng van tdi Binh Dinh;

Can cit Quyét dinh sé6 27/2021/0D-UBND ngay 29 thing 6 nam 2021 cia
UBND tinh Binh Dinh vé viéc Ban hanh quy dinh céng tdc bdo vé bi mdt nha

nwoc trong linh vue van thu, lul triv trén dia ban tinh Binh Dinh;
Xét dé nghi ciia Chanh Van phong Sé Giao théng vin tdi.
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh cong tic bao vé
bimat nha nudc trong linh vuc van thu, luu trir cua S¢ Giao thong van tai.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky thay thé Quyét
dinh s6 1748/QD-SGTVT ngay 05 thang 10 nim2011lcua Giam déc S¢ Giao
thong van tai quy dinh bao vé bi mat nha nudc trong cong tac van thu, luu triv
cua So Giao thong van tai.
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Piéu 3. Chanh Vin phong So, Truong cac phong S&; Giam ddc cac don vi
su nghiép truc thude, cong chuc, vién chuc S¢ Giao thong van tai chiu trach
nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./. — .-

Noi nhn: GIAM POC
- Nhu diéu 3; —
- S& Noi vy,

- Lanh dao S&;

- Luu: VT, LT, VP Sé.

Tran Thanh Diing
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UBND TINH BINH BPINH ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO THONG VAN TAl Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic

QUY PINH
Cong tac bao vé bi mat nha nwéc trong linh vwe vin thw, luu triv
cua Sé Giao thong van tai
(Kém theo Quyét dinh s6541/0D-SGTVT ngay 09 thang09ndm 2021
cua Gidm doc S¢ Giao thdng vdn tai)

Chuwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy dinh nay quy dinh vé céng tac bao vé bi mat nha nuéc trong linh
van thu, Iuu trit cua S¢ Giao thong van tai.

2. B4o vé bi mat nha nudc trong cong tac van thu, luu trir bao gom: Soan
thao, ban hanh van ban chra bi mat nha nudc (sau day goi 1a van ban mat); quan
Iy vin ban mat; sao, chup van ban, tai liéu mat; luu tri, bao quan, théng ké va sir
dung tai liéu mat.

Picu 2. Péi twong ap dung

Quy dinh nay ap dung ddi véi cac phong chuy@n mén thuoc So, don vi su
nghiép truc thuoc Sé, cong chic, vién chirc S¢ Giao thong van tai.

Piéu 3. C4c hanh vi bi nghiém cam trong cong tac bao vé bi mat nha
nuwdc trong linh vue van thu, luu triv

1. Lam 16, chiém doat, mua, ban hozc l1am sai léch, hu hong, mat tai liéu,
vat chira bi mat nha nudéc.

2. Thu thap, trao doi, cung cap, chuyén giao bi mat nha nuéc trai phap
luat; sao, chup, luu gifr, van chuyén, giao, nhan, thu hoi, tiéu hay tai liéu, vat
chua bi mat nha nuac tréi phap luat.

3. Mang tai liéu, vat chira bi mat nha nudce ra khoi noi Iuu gitt trai phap
luat.

4. Loi dung, lam dung viéc bao vé bi mat nha nudc, st dung bi mat nha
nude dé thuc hién, che giau hanh vi vi pham phéap luat, xdm pham quyén va loi
ich hop phap hoac can tré hoat dong cua co quan, t6 churc, ca nhan.

5. Soan thao, luu gitt tai liéu c6 chira ndi dung bi mat nha nudc trén may
tinh hogc thiét bi khac da két ndi hogc dang két noi véi mang Internet, mang
may tinh, mang V|en thdng, trir trudng hop luu gitt bi mat nha nudc theo quy
dinh caa phap luat vé co yéu.
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6. Truyén dua bi mat nha nudc trén phuong tién thong tin, vién théng trai
véi quy dinh cua phap luat vé co yeu.

7. Chuyen myc dich st dung méy tinh, thiét bi khac da dung dé soan
thao, luu gitr, trao doi bi mat nha nudc khi chua loai bé bi mat nha nuac.

8. Str dung thiét bi c6 tinh nang thu, phat tin hiéu, ghi &m, ghi hinh trong
hoi nghi, hoi thao, cudc hop co noi dung bi mat nha nudc dudi moi hinh thac
khi chua dugc nguoi cd tham quyén cho phep.

9. Pang tai, phat tan bi mat nha nudc trén phuong tién thong tin dai
ching, mang Internet, mang may tinh va mang vién théng.

Chuong I
QUY PINH CU THE

Diéu 4. Xac dinh bi mit nha nwéc va d) mat cia van ban

1. Cian cir vao danh muc bi mat nha nudc duge cip co tham quyén quyét
dinh, cong chirc dugc giao soan thao van ban phai dé xuét voi Lanh dao S& Xac
dinh bi mat nha nude, do mat cua bi mat nha nude, noi nhan, sd lugng ban phat
hanh, dugc phép hodc khong duge phép sao, chup tai li¢u, vat chira bi mat nha
nude tai Phiéu xac dinh d6 mat cia van ban va co trach nhiém bao vé nodi dung
bi mat nha nudc trong qua trinh soan thdo van ban. Tai liéu bi mat nha nudc
phai thé hién noi nhén, s luong ban phat hanh, tén ngudi soan thao, dugc phép
hoac khong duoc phép sao, chup & muc noi nhan cua tai liéu, cu thé:

Noi nhdn:

- Luu: VT, Phong soan thao (Viét tat ho tén ngudi soan thao, sé lugng ban
phat hanh);

- Pugc phép sao, chup/Khong duoc phép sao, chup.

Truong hop vin ban dién tir, cdng chiic soan thao phai tao dau chi 6 mat
trén van ban sau khi dugc Lanh dao Sé xac dinh bi mat nha nude va do mat cua
bi mat nha nudc; van ban dién tir khi in ra phai dong dau d6 mat theo quy dinh.

Viéc chuyén, nhan van ban dién tir ¢6 ndi dung bi mat nha nuéc trén
mang Internet, mang may tinh va mang vién thong dugc thuc hién theo quy dinh
cua phap luat ve co yéu.

2. Cong chirc tiép nhan thong tin, van ban thudc danh muc bi mat nha
nudc, nhung chua dugce xac dinh la bi mat nha nudc phai bao cdo Lanh dao S¢
va chuyén dén cac phong thudc So 6 chire nang xur ly. Cong chirc dugc giao xur
ly phai dé xuat Lanh dao S& xac dinh bi mat nha nude, do mat cua bi mat nha
nudc, noi nhan, sb luong ban phat hanh, dugc phép hoic khéng duoc phép sao,
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chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc. Thong tin tiép nhan phai duoc bao vé
trong qué trinh tiép nhan va xu ly.

3. Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc tly theo mac d6 mat phai dong dau
d6 mat “Tuyét mat”, “Tbi mat”, “Mat”. Mdi ban chinh vdn ban mang néi dung
bi mat nha nudc déu phai dugc dong dau “BAN SO:....” d&é quan ly sb luong
van ban dugc phat hanh dén cac co quan, td chuc, ca nhan.

~ Vidu: Ban sb 01 gui t6i Uy ban nhan dan tinh s& ghi “BAN SO: 01”; Ban
s0 02 gui t6i S& Noi vu sé ghi “BAN SO: 02”.

4. DO mat cta bi mat nha nuée dugc thé hién bang dau chi ¢6 mat, van
ban xac dinh d6 mat hoac hinh thirc khac phu hop vai hinh thac chia bi mat nha
nuoc.

Piéu 5. Soan thao, in, sao chup tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc

1. Cong chic duoc giao nhiém vu soan thao, in, sao, chup tai liéu, vat
chua bi mat nha nudc phai nam viing cac quy dinh phap luat vé bao vé bi mat
nha nudc.

2. Cong chuc soan thao vian ban ¢ ndi dung bi mat nha nudc phai dé xuat
d6 mat caa ting van ban. Lanh dao S¢ ky duyét van ban phai chiu trach nhiém
vé quyét dinh dong dau do mat, sé luong phat hanh, pham vi luu hanh. Vian thu
c6 trach nhiém dong dau do6 mat vao tai liéu, vat chia bi mat nha nuéc theo
quyét dinh cia Lanh dao So duyét ky van ban.

3. Tham quyen cho phép sao, chup tai ligu, vat chira bi mat Nha nuoc phai
tuan thu quy dinh tai Bieu 11cua Luat Bao vé bi mat nha nudéc.

4. Ban sao tai liéu bi mat nha nuéc phai dong dau sao; ban chup tai liéu,
vat chira bi mat nha nudc phai c6 van ban ghi nhan viéc chup. Chi sao, chup
dung so6 ban cho phép va tiéu huy ngay ban du thira, ban hong. Ban sao, chup
dugc thuc hién theo dung quy dinh tai quy dinh nay va cd gia tri phap Iy nhu
ban chinh va phai dugc bao vé nhu ban goc.

5. Viéc soan thao, sao, chup tai liéu, vat chtrg bi mat nha nudc phai duoc
tien hanh tai dia diém bao dam an toan do Giam doc S¢ quy dinh. Phuong tién,
thi€t bi st dung d€ sao, chup tai li¢u, vat chia bi mét nha nude khong duoc ket
noi mang Internet, mang may tinh, mang vien thong.

Piéu 6. Giao, nhan tai liéu, vat chita bi mat nha nwéc

1. Viéc giao, nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nudc do Van thu thuc
hién. Céng chic lam cbng tac lién quan truc tiép dén bi mat nha nudc chi duoc
giao, nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nudc khi Lanh dao S chi dao.

2. Giao tai liéu, vat chara bi mat nha nude duogc thuc hién nhu sau:
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a) Trudc khi giao tai liéu, vat chira bi mat nha nude phai dang ky vao “So
dang ky bi mat nha nude di”. Tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc d6 “Tuyét mat”
chi ghi trich yéu khi nguoi ¢6 tham quyén xac dinh bi mat nha nuée dong y.

b) Tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc phai lam bi hodc dong goi riéng theo
quy dinh ctua phép luat.

Truong hop tai liéu bi mat thuoc do “Tuyét mat” phai duoc bao vé bang
02 16p phong bi: Bi trong ghi s6, ky hiéu cua tai liéu, tén ngudi nhan, dong dau
“Tuyét mat” va thuc hién niém phong bang dau cua co quan & ngoai bi; truong
hop guri dich danh ngudi ¢d trach nhiém giai quyét thi dong dau “Chi ngudi c6
tén méi duge boc bi”. Bi ngoai ghi nhu guri tai liéu thuong va dong dau ky hiéu
chir “A”.

Tai lieu bi mat nha nude do “T6i mat” va “Mat” duoc bao vé bang mot
16p bi, ngoai bi dong dau chir “B” va chit ”C” twong g v4i dd mat cua tai lidu
bi mat nha nudc bén trong.

c) Viéc giao tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai dugc quan ly bang
“S6 chuyén giao bi mat nha nuéc”.

3. Nhan tai liéu, vat chra bi mat nha nudce duoc thuc hién nhu sau:

a) Sau khi nhan tai liu, vat chira bi mat nha nudc phai dang ky vao “So
dang ky bi mat nha nude dén”.

b) Trudng hop tai liéu, vat chra bi mat nha nuéc ma phong bi ¢6 dau “Chi
nguoi co tén moi duge boc bi”, Van thu vao sé theo ky hiéu ngoai bi, khdng
dugc ma bi va phai chuyén ngay dén nguoi ¢6 tén trén phong bi. Néu ngudi c6
tén trén phong bi di vang va trén phong bi c6 thém dau “Hoa toc” thi chuyen dén
Giam d6c So hodc ngudi duoc Giam dbc So uy quyen giai quyét. Néu phat hién
tai liéu, vat cha bi mat nha nudc gui dén cé dau hiéu boc, mé bi hoic bi tréo
d6i, mat, hu hong thi nguoi nhan phai bao cdo ngay Giam déc So dé cd bien
phap xu ly.

¢) Sau khi Giam d6c¢ S¢ hodc ngudi duoc uy quyén phé chuyén vin ban
c6 chaa bi mat nha nuéc cho cac phong xt ly thi Vin thu chuyén vin ban chia
bi mat nha nudc cho cac phong va phai ding ky vao so theo ddi va ky nhan.

4. Noi giri va noi nhan tai liéu, vat chtra bi mat nha nude phai ddi chiéu vé
s6 luogng, kiém tra viéc dong bi, dong goi tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc.
Truong hop phat hién thiéu sé luong, sai sot trong dong bi, dong goi thi noi
nhan yéu cau noi giri bd sung, xir 1y trude khi vao so theo ddi va ky nhan.

5. Trudng hop tai liéu, vat chira bi mat Nha nuéc c6 dong dau “Tai lidu
thu h6i” thi ngudi nhan tai liéu, vat chira bi mat Nha nude phai giri lai dung thoi
han ghi trén van ban.

6. Truong hop tai liéu, vat chira bi mat nha nudc dang ky bang co so dix
licu quan ly trén may tinh thi khi chuyén giao phai in ra gidy dé ky nhan va dong
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s6 dé quan ly. May tinh dung dé dang ky tai liéu, vat chira bi mat nha nudc
khong dugc noi mang Internet, mang may tinh va mang viéen thong.

Piéu 7. Bao v§, hru trir tai liéu c6 ndi dung bi mat nha nwéc

1. Tai liéu c6 noi dung bi mat nha nuéc sau khi giai quyét xong phai duoc
phan loai, sip xép, dua vao ho so va cit vao ti cd khda dam bao an toan. Trong
thoi han 01 nam ké tir khi giai quyét xong, hd so, tai liéu mat phai dugc giao nop
vao Luu trir co quan dé bao vé, bao quan theo dang thoi gian quy dinh. Viéc
giao nop hd so, tai liéu mat phai duoc 1ap thanh bién ban.

Thai han bao vé bi mat nha nude déi véi ho so, tai liéu mat thuc hién theo
bieu 19 Luat Bao vé bi mat nha nudc.

2. Pbi véi tai lidu bi mat nha nude do “Tuyét mat”, “T6i mat” phai duoc
luu gitt, bao vé riéng do Giam doc So quyét dinh.

Piéu 8. Mang tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc ra khéi noi luu giir
va cung cap, chuyen giao bi mat nha nwéc cho co quan, to chirc, ca nhan.

1. Cong chirc mang tai liéu, vat chia bi mat nha nuéc ra khoi noi luu gite
phuc vu cong tac trong nudc phai Xin phép bang van ban va dugc Giam doc So
(hoac ph6 Giam doc So dugc uy quyen) cho phép.

2. Van ban xin phép mang tai liéu, vat chia bi mat nha nudc ra khoi noi
luu gitt phuc vu coéng tac trong nude, nudc ngoai phai néu rd ho tén, chuc vu,
don vi cOng tac; tén loai, trich yéu noi dung, do mat cua tai liéu, vat chira bi mat
nha nuéc; muc dich st dung; thoi gian, dia diém cong tac; bién phap bao vé bi
mat nha nuac.

3. Tai liéu, vat chira bi mat nha nuwdc mang ra khoéi noi Ivu gitr phai chia,
dung, van chuyén bang phuong tién, thiét bi biao dam an toan va phai bao veé
trong thoi gian mang ra khoi noi luu gitr.

Piéu 9. Sir dung céc biéu mau trong cong tac bao vé bi mat nha nwéc
trong linh vuc van thw, luu trir

Viéc sir dung céc biéu mau trong cdng tac bao vé bi mat nha nude dugc
thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 cua
B truong Bo COng an vé ban hanh biéu mau sir dung trong céng tac bao vé bi
mat nha nudc.

) Chuwong 111
PIEU KHOAN THI HANH
Pieu 10. Ché @$ bao céo thong ké
1. Hang ndm, cac phong thudc S¢ c6 trach nhiém nop ho so, tai ligu mat
vao luu trir co quan va bao cao dinh ky so lugng van ban mat den, di cta phong
minh cho Van phong Sé theo quy dinh.
~ 2.'Van phong S¢ ¢6 trach nhiém phoi hop véi cac phong thude S to chuc
kiém tra (dinh ky hoac dot xuat) vé cong tac bao vé bi mat nha nudce trong linh
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vuc van thu, luu trlr thuoc pham vi quan ly cta co quan. Binh ky bao céo tinh
hinh bao vé bi mat nha nudc trong linh vuc van thu, luu trit cua co quan cho
UBND tinh ( qua Cong an tinh).

Piéu 11. Trach nhiém thuc hién

1. Van phong S¢, Truéng cc phong thudc So; Giam doc cac don vi su
nghiép trucqthuéc S& ¢o trach nhiém pho bien, trién khai thuc hién Quy dinh nay
den toan thé cong chuec, vién chac thuoc pham vi quan ly.

2. Vin phong S¢ giup Lanh dao S¢ hudng dan, kiém tra, cac phong
chuyén mon; don vi sy nghiép truc thudc, cdng chuc, vién chuc trong co quan
trién khai thuc hién nghiém Quy dinh vé cdng tac bao vé bi mat nha nudc trong
linh vuc van thu, Iuu trir cua S¢ Giao théng van tai.

3.Trong qua trinh thyuc hién, néu cé phat sinh vudng méc, can diéu chinh,
b6 sung, dé nghi cac phong, don vi su nghiép truc thuoc So phan anh vé Vin
phong S¢ dé tong hop, bao cao Lanh dao S& xem xét, quyét dinh./. —
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