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Kinh giri:  Céac phong, don vi truc thude So.

Trong thoi gian qua, cac phong, don vi truc thudc S¢ da tich cye ung
dung cong nghé thong tin trong cong tac quan ly, diéu hanh, trao d6i van ban, tai
ligu, hudng t6i nang cao hiéu qua hoat dong va bude dau da dat dugc nhtmg két
qua nhat dinh. Tuy nhién, so véi cac yéu cau dat ra, cac phong, cac don vi truc
thudc van chua khai thac hiéu qua cac diéu kién hién co va st dung hét cac tinh
nang cua phan mém dé thuc su tao nén mot mai trudng lam viée dién tu, giam
gidy to, tiét kiém chi phi, thot gian; phan 16n cac van ban van dugce trao doi bang
hinh thire glay t& truyén théng gy lang phi thai gian va chi phi, cong tac xu ly,
diéu hanh cong vigc qua mang cua lanh dao cac phong, cac don vi truc thudce it
dugce thuc hién. Dé khic phuc tinh trang nay, nhim ting cudng sir dung van ban
dién tir dé trao d6i van ban trong néi bo co quan S0, chuyén tir phuong thire 1am
viée chu yéu dua trén gidy sang phuong thic lam viéc qua mang véi van ban
dién ttr, Giam ddc S¢ chi dao:

1. Céac phong, don vi truc thudc S tang cuong st dung van ban dién tu
trong hoat dong ndi bd co quan:

- Ké tir ngay 15/3/2018, cac phong, don vi truc thude S& str dung hé théng
van phong dién tir (hodc hé théng hop thu dién tir) dé trao ddi cac loai van ban
trong ndi bo co quan nhu: Tai liéu phuc vu hop; vin ban dé biét, dé bao cdo, du
thao; cac chuong trinh, ké hoach ctia co quan; céc tai liéu trao do6i trong qué
trinh xtr Iy cong viéc va cac loai van ban khac;

- Str dung phdi hop gitra hé thong thu dién tir va hé théng van phong dién
tir dé xir 1y, diéu hanh cong viée, dam bao tinh hi¢u qua, thuén tién;

- Sir dung treng théng tin dién tu cia co quan, don vi dé dang tai cac van
ban quy pham phap ludt va céc loai thong tin khac néu tai Nghi dinh sO
43/2011/NB-CP ngay 13/6/2011 cta Chinh phu vé viée cung cap théng tin va
dich vu céng truc tuyén trén tr ang thong tin dién tir hoac cong thong tin dién tu
cua co quan nha nudc, phuc vu viéc tham khao, st dung, luu trir trén may tinh,
han ché sao chup ra ban giay;

- Vin phong S tao lap bd sung tai khoan Idesk cho vién chirc, nguoi lao
dong theo danh sach dang ky cua cac don vi truc thude So;



- Cac don vi truc thudc So co ké hoach dao tao, huéng dan vién chirc,
nguoi lao ddng cua don vi st dung thanh thao phan mém Idesk. Yéu cau hoan
thanh trudce ngay 15/3/2018.

- Van phong S& thudng xuyén theo doi, huong dan, kiém tra, dénh gia,
bdo cdo tinh hinh str dung van ban dién tu cho Giam doc So.

2. Trudng cac phong, Giam doc céc don vi true thuge S& ¢6 trach nhiém:

- Guong méau va nghiém tac thuc hién viéc quan ly, diéu hanh céng vige
qua mang;

- Quyét liét chi dao céng chirce, vién chic, ngudi lao dong trong don vi sir
clung vin ban dién tr trong cong viée, coi dy 1a trach nhiém, quyén han cua
cong chire, vién chirc va ngudi lao dong trong viée nang cao hiu qua hoat dong,
thuc hanh tiét kiém, céi cach hanh chmh va la mot trong nhiing tiéu chi dé binh
xét thi dua khen thudong ddi véi ca nhan va tap thé cudi nam.

3. Cong chure, vién chire, nguoi lao dong co quan So ¢o trach nhiém:

- Thue hién nghiém viéc st dung van ban dién tu trong cong viéc;

- Str dung hop thu dién tir voi dia chi tén mién .gov.vn dugc cap phat dé
trao doi van ban dién tir trong cong vigce;

- Thay d6i 1€ 16i, thoi quen lam viée, hudng t6i moi truong lam viée dién
ta, hién dai, hiéu qua;

- Vin thu So ting cuong thuc hién viéc tiep nhan van ban dén, phat hanh
van ban di trén moi truong mang;

- Chu déng dé xuat cdc sang kién nham tang cuong ung dung cong nghé
thong tin nang cao nang suat, hiéu qua lam vieéc.

Yéu cau cac Trudng phong, Gidm doc cac don vi tryc thudc S& nghiém
tac trién khai thuc hién./.
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